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การบริหารงานโครงการ 
 

1.การเตรียมการ 
 

เมื่อไดรับทราบคําสั่งแตงตั้งใหเปนนายชางโครงการฯ  ควรจะเตรียมการดังตอไปนี้.- 
 

1.1 เบิกแบบกอสรางงานที่จะทาํหนาที่ควบคุม  เพื่อศึกษาและทําความเขาใจในรายละเอียด
ตางๆ รวมทัง้ขอกําหนดพเิศษในประกาศประกวดราคา , ใบเสนอราคาและสัญญา หากมี
รายละเอียดสวนใดไมชัดเจน หรือมีขอสงสัย   ควรหารอืวิศวกรผูออกแบบ  และในกรณีที่มี
อุปสรรคเกี่ยวกับสาธารณูปโภคตางๆ ที่แสดงไวในแบบแลว ควรติดตอประสานงานกับ
หนวยงานที่รับผิดชอบและในกรณีที่ขอบเขตการกอสราง ตองผานพืน้ทีก่ารรถไฟแหง
ประเทศไทย  โครงการฯตองรายงานให สํานักเจาของงานทราบเพื่อเสนอกรมดําเนนิการ
ขออนุญาตตอการรถไฟแหงประเทศไทย 

1.2 ศึกษาระเบยีบสํานักนายกรฐัมนตรีวาดวยงานสารบรรณ และระเบยีบสํานักนายกรฐัมนตรี   
วาดวยงานพัสดุ  เพื่อปฏิบัติใหถูกตองตามระเบียบของทางราชการ 

1.3 จัดทํารายงานขอเงินจัดสรรเพื่อเปนคาใชจายในการควบคุมงานของโครงการฯ
งบประมาณบริหารดานดําเนินการขอจัดสรรจากสํานักกอสรางทางหรือสํานักกอสราง
สะพาน และงบประมาณบริหารดานวิศวกรรม (หนวยตรวจสอบและแนะนําวัสดุสราง
ทาง) ขอจัดสรรจากสํานักวิเคราะห และตรวจสอบ โดยขอใหจัดสรรไปยังคลังจังหวัดที่ 
แขวงการทาง/สํานักงานบํารุงทาง เจาของพื้นที่เบิกจาย   หรือแขวงการทาง/สํานักงาน
บํารุงทาง ที่สะดวกตอการเบิกจายสําหรับงบประมาณบริหารดานวิศวกรรม (หนวย
ตรวจสอบผิวทางแอสฟลต) ใหจัดทํารายงาน ขอ เงินจัดสรร  จากสํานักวิเคราะหและ
ตรวจสอบในระยะเวลาที่เหมาะสม 

1.4 ดําเนินการขอเจาหนาที่ควบคุมงานประจําโครงการฯ      เสนอผูบังคับบัญชาตามลําดับชั้น 
 พิจารณาและเมื่อผูบังคับบัญชาอนุมัติเจาหนาที่ควบคุมงานแลวแจงใหผูรวมงานทราบ

และศึกษาแบบกอสรางโดยละเอียด ติดตอประสานงานกับสํานักวิเคราะหและตรวจสอบ 
(กอนทําหนังสือขอเจาหนาที่) เพื่อจัดเตรียมเจาหนาที่หนวยตรวจสอบและแนะนําวัสดุ
สรางทางกับหนวยตรวจสอบผิวทางแอสฟลต 

1.5 ขณะที่ยังมิไดออกปฏิบัติงานสนามแตผูรับจางไดลงนามในสัญญาแลว และยังไมถึงวัน  
กําหนดเริ่มดําเนินการ  (กรณีใชสัญญาขอ 7 ก.)  ผูรับจางอาจจะเตรียมจัดหาหรือสราง
สํานักงานชั่วคราวในสนาม โดยติดตอใหนายชางโครงการฯออกไปดูสถานที่เพื่อเตรียม
สํานักงานชั่วคราวได 
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สํานักงานชัว่คราว  ตองเปนไปตามเงื่อนไขแหงสัญญา  ซึ่งอาจกําหนดใหสรางสาํนกังาน
ชั่วคราวและบานพักตามแบบหรือจัดหาสาํนักงาน  และที่พกัใหมีพืน้ที่ตามที่กาํหนด และ
สถานที่ต้ังควรอยูนอกเขตทาง และอยูในเสนทางที่จะทําการกอสราง 

ในการหาสถานที่ต้ังสํานักงานโครงการฯ ควรหารือ ผส.ทล. และ ผอ.ขท./ผอ.บท.
เจาของพื้นที่กอน  ในกรณีที่จําเปนตองตัง้สํานักงานโครงการฯนอกเสนทางไมควรเกิน  5  
กิโลเมตร  แตหากจาํเปนตองจัดหาสถานที่ไกลเกินกวา  5  กโิลเมตร  ตองไดรับความ
เห็นชอบจากสาํนักเจาของงาน หากผูรับจางประสงคจะขอปลูกสรางสํานักงานชั่วคราว  
และที่พกัในเขตทาง  ตองไดรับอนุมัติจากผูมีอํานาจกอน 

1.6 จัดทําบัญชีควบคุมการจายคางาน  (Payment  Control)  จํานวน  2  ชุด  เพื่อใชควบคุม
การจายคางานประจํางวด  โดยมอบให  วศิวกรหัวหนากลุมงานจางเหมา  1  ชุด   และใช
ที่โครงการฯ  1  ชุด 

1.7 เบิกเครื่องมือและอุปกรณตาง ๆ ที่จําเปนในการควบคุมงานของโครงการฯ ในการเบิกจาย
เทปวัดระยะ วสัดุสํานักงาน  และแบบฟอรมตางๆ ซึง่เปนวัสดุใชส้ินเปลือง ใชแบบ พ.1-02 

1.8 เบิกแบบกอสราง  พรอมสัญญา  และรายละเอยีดควบคุมการกอสราง  สําหรับใชในการ
ควบคุมงานในโครงการฯ  พรอมทัง้นาํสง  ผส.ทล.  1  ชุด  และ  ผอ.ขท./ผอ.บท.  1  ชุด 

1.9 เมื่อกําหนดวันออกปฏิบัติงานแลว  ทําหนังสือเสนอสํานักฯ  เพื่อแจงสํานักวิเคราะหและ
ตรวจสอบ  ใหจัดสงเจาหนาที่หนวยตรวจสอบและแนะนําวัสดุสรางทาง และหรือหนวย
ตรวจสอบผิวทางแอสฟลต เพื่อออกปฏิบัติงานตอไป 

1.10 ทําหนงัสือรายงานตัวไปปฏิบัติราชการชั่วคราว  (แบบ จ.1–06)  เสนอ สํานักฯ  ลงนาม   
(ผาน วิศวกรหวัหนากลุมงานจางเหมา ) และไปรายงานตัวตอผูจัดการโครงการฯ 

1.11 กอนออกเดนิทางจากสํานักฯ ควรนาํเจาหนาทีโ่ครงการฯทั้งหมดเขารายงานตวัตอ วิศวกร
หัวหนากลุมงานจางเหมาและผูอํานวยการสํานัก   
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2. อัตรากําลังเจาหนาที่ 
 

เมื่อเร่ิมตนโครงการ จะตองมีคําสั่งแบงหนาที่ความรับผิดชอบในการปฏิบัติและควบคุมงานเพื่อให
เจาหนาที่ทุกคนรวมกันดําเนินการควบคุมงานตาง ๆ อยางทั่วถึงตามจํานวนอัตรากําลังเจาหนาที่ของ
โครงการฯ  โดยสําเนาคําสั่งดังกลาวใหสํานักฯ  คณะกรรมการตรวจการจาง  และผูรับจาง  ทราบดวย 
 อัตรากําลังเจาหนาที่ควบคมุงานโครงการประกอบดวย  เจาหนาทีค่วบคุมงานกอสรางและบูรณะ   
ทางหลวง  สังกัดสํานักกอสรางทางหรอืสํานักกอสรางสะพาน เจาหนาทีห่นวยตรวจสอบและแนะนําวัสดุ
สรางทาง  และเจาหนาทีห่นวยตรวจสอบผิวทางแอสฟลต สังกัดสํานกัวิเคราะหและตรวจสอบ ดังมี
รายละเอียดอตัรากําลังและหนาที่รับผิดชอบดังตอไปนี้.- 
 

2.1 อัตรากําลังเจาหนาที่ควบคุมงานกอสรางและบูรณะทางหลวง 
 

2.1.1  ผูจัดการโครงการ   มีอํานาจและหนาที่ตามคําสั่งกรมทางหลวง ที่ จ.1.7/2/2544 
ลงวนัที ่ 8  พฤศจิกายน  2544     เร่ืองการกําหนดหนาที่และความรบัผิดชอบของ
ตําแหนงผูจัดการโครงการ (Project Manager) 

(1)         รับผิดชอบการติดตอประสานงาน ตรวจสอบและติดตามขอมูลตางๆ ที่เกีย่วของ 
            กับ สายทาง เชน การออกแบบ ความกาวหนาของการประกวดราคา การเนนิการ 
            ตาง  ๆ   ที่เกีย่วของกับการสาธารณูปโภคในเขตทาง  เปนตน 
(2)   รับผิดชอบการประชาสัมพนัธใหประชาชนทราบเกี่ยวกบัหลักการ เหตุผลในการ

กอสรางทางหลวง โดยเนนการดําเนินการที่โปรงใส  เปนธรรม  สามารถชี้แจงให
ขอมูลขาวสารตาง ๆ  ทีเ่กี่ยวของไดอยางถูกตอง  ชัดเจน  และใหทกุฝายสามารถ
เขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวก  รวดเร็ว  ตาม พ.ร.บ.  ขอมูลขาวสารราชการ พ.ศ.  
2540 

(3)  รับผิดชอบการสงเสริมและแนะนําใหประชาชนมีสวนรวมบํารุงรักษา  และใช
ประโยชนจากทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดลอม ใหเปนไปอยางคุมคาและไดรับ
ประโยชนสูงสุดเพื่อใหประชาชนในพื้นที่ที่สายทางกอสรางผาน สามารถดํารงชีวิต
อยูไดอยางปกติและตอเนื่องในสิ่งแวดลอมที่จะไมกอใหเกิดอันตรายตอสุขภาพ
อนามัย  สวัสดิภาพหรือคุณภาพชีวิต 

(4) ศึกษา พัฒนา  นาํเทคโนโลยีใหม  ๆ  เกี่ยวกับการกอสรางและการควบคุมการ
กอสราง  มาประยุกตใชในการดําเนนิการกอสรางทางหลวง 

(5) ควบคุม  กํากบัดูแล  และอํานวยการในการดําเนนิงานโครงการกอสรางทางหลวง 
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(6) ประสานงานและเรงรัดการดาํเนนิการจัดกรรรมสิทธิ์อสังหาริมทรัพย  เชน  ที่ดิน  

พืชผล  ส่ิงปลกูสราง  ฯลฯ  กอนหรือระหวางดําเนนิการกอสราง 
(7) ใหความเหน็ชอบการตรวจสอบแผนงาน ปริมาณงาน และชุดเครื่องจักรกอสราง

ทาง  ตลอดจนคุณสมบัติของเจาหนาทีข่องผูรับจางใหเหมาะสมกบังาน  และ
สามารถที่จะทาํงานตามแผนทีว่างไว  เสนอหนวยงานเจาสังกัด 

(8)  เปนผูพจิารณารับมอบเสนทางที่จะกอสรางจากแขวงการทาง เพื่อมอบใหผูรับจาง
ตามความเหมาะสม 

(9) รับผิดชอบในการจัดซื้อ  จัดจาง  ตามทีก่รมฯ  มอบอํานาจให 
(10) ใหความเหน็ชอบการตรวจสอบปริมาณงานและคางานในสนาม โดยเปรียบเทียบ

กับปริมาณงานและคางานในสัญญา  ตลอดจนบัญชีถัวจายคางาน 
(11) อนุมัติการตรวจสอบแหลงวสัดุกอสรางตาง  ๆ  กอนที่ผูรับจางจะนาํมาใชงาน 
(12) ใหความเห็นชอบการเสนอแกไขแบบกอสราง พรอมทั้งรายละเอียดที่นายชาง

โครงการฯเสนอตอหนวยงานเจาของงาน ในกรณีที่แบบคลาดเคลื่อนหรือไม
เหมาะสมกับสภาพและขอเท็จจริงในสนาม 

(13) กํากับดูแลดานอํานวยความปลอดภัยในการจราจร  เชน  การจัดทําปาย
เครื่องหมายการจราจร การดูแลรักษาสภาพทางในระหวางการกอสราง เปนตน 

(14) ใหความเห็นชอบการตรวจสอบและเสนอความเห็นการขออนุญาตดําเนินงาน
เกี่ยวกับสาธารณูปโภค  และการทําการอื่นใดในเขตทางหลวง 

(15) ตรวจสอบและกํากับดูแลการจัดทํารายงานสุดทาย (Final Report) รายละเอยีด
แบบกอสรางจริงในสนาม (Asbuilt Drawing) และประวัติสายทาง (Road  
lnventory)   รายการสรุปคางานทั้งโครงการ ฯลฯ  สงหนวยงานที่เกีย่วของเมือ่
งานแลวเสร็จ 

(16) ใหความเหน็ชอบการจัดทาํรายงานประมาณการใชจายในการควบคุมงาน  เชน  
คาแรง  คาครุภัณฑ  วัสดุยานพาหนะ  น้ํามนัเชื้อเพลิงและหลอล่ืน ฯลฯ เสนอ
หนวยงานเจาสังกัด 

(17) กํากับดูแลนายชางโครงการใหปฏิบัติงานในฐานะผูควบคุมงานตามระเบียบ
สํานัก นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.  2535  ขอ  73 

(18) พิจารณาเสนอการสับเปลี่ยนหมุนเวียนเจาหนาที่ในโครงการและนายชาง
โครงการ  ในความรับผิดชอบ 
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(19)  พิจารณาแกไขปญหาและอปุสรรคตาง ๆ  ที่เกิดขึน้ในการปฏิบัติงาน  เชน  การจัด

กรรมสิทธิท์ี่ดิน การขออนุมติัแกไขแบบ  การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงรายการคางาน 
การขอตออายสัุญญา  เปนตน 

(20) ใหความเหน็ชอบการจัดทาํรายงานตาง ๆ  เชน  ผลงานกาวหนาประจาํเดือน ผล
การทดลองและตรวจสอบวัสดุ ตลอดจนปญหาในการปฏิบัติงาน  ฯลฯ  เสนอ
หนวยงานทีเ่กีย่วของตามระยะเวลาทีก่ําหนด 

(21) ใหคําแนะนําการควบคุม การดําเนินการกอสรางโครงการทางหลวงแกหนวยงาน
ราชการที่ขอความรวมมือมา 

(22) ใหความเห็นชอบการเสนอบําเหน็จความชอบ และ การลงโทษเจาหนาที่ใน
โครงการของนายชางโครงการ และเสนอบําเหน็จความชอบของนายชางโครงการ   
ใหเปนไปตามระเบียบของทางราชการตอหนวยงานเจาสังกัด   

(23) ประสานงานกบัสวนราชการอื่น ๆ  และเอกชนที่เกีย่วของ 
(24) ปฏิบัติงานอืน่ ๆ  ตามที่ไดรับมอบหมาย 

และใหยกเลิกคําสั่งกรมที่  จ.1.7/1/2526  ลงวันที่  1  กุมภาพันธ  2526  เร่ือง  การกําหนดหนาที่  และ
ความรับผิดชอบของตําแหนงเฉพาะตําแหนงลําดับที่ 1 ตําแหนงผูจัดการโครงการ (Project  Manager) 

2.1.2 นายชางโครงการ   มีอํานาจและหนาทีต่ามคําสั่งกรมทางหลวงที่ จ.1.7/3/2544    
ลงวนัที ่ 8  พฤศจิกายน  2544  เร่ือง  การกําหนดหนาที่และความรบัผิดชอบของ
ตําแหนงนายชางโครงการ  ( Project   Engineer) 

(1)   วางแผนดําเนินงานและกําหนดเจาหนาที่ควบคุมการกอสราง พรอมทั้งกําหนด
หนาที่และความรับผิดชอบของเจาหนาที่ประจําโครงการ 

(2) ตรวจสอบแผนงาน  ปริมาณงาน  และชุดเครื่องจักรกอสรางทาง  ตลอดจน
คุณสมบัติของเจาหนาที่ของผูรับจางใหเหมาะสมกับงาน และสามารถที่จะทํางาน
ตามแผนที่วางไว 

(3) ตรวจสอบเสนอขอมูลการขอรับมอบทาง  และสถานที่กอสรางใหเหมาะสมกับ
ความสามารถในการกอสราง  และดูแลรักษาทางของผูรับจาง 

(4) สํารวจวางแนวทาง ตรวจสอบหมุดหลกัฐานตาง ๆ เพื่อกําหนดแนวทาง และระดับ
กอสราง  และคํานวณปริมาณงานแตละรายการ 

(5) ตรวจสอบและรายงานปริมาณงานและคางานในสนาม  โดยเปรียบเทียบกับ
ปริมาณงาน และคางานในสัญญา  ตลอดจนทําบัญชีถัวจายคางานใหเปนไปตาม
ปริมาณงานจริงในสนาม 
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(6) ตรวจสอบ  ติดตาม  เรงรัด  การจัดกรรมสิทธิ์อสังหาริมทรัพย  เชน  ที่ดิน  พืชผล  

ส่ิงปลูกสราง  ฯลฯ  กอนหรือระหวางดําเนินการกอสราง 
(7) ตรวจสอบและแนะนําแหลงวัสดุกอสรางตางๆ กอนที่ผูรับจางจะนํามาใชงาน 
(8) เสนอแกไขแบบกอสรางพรอมทั้งจัดทํารายละเอียด เสนอหนวยงานเจาของงาน  

ในกรณีที่แบบคลาดเคลื่อนหรือไมเหมาะสมกับสภาพและขอเท็จจริงในสนาม 
(9) ตรวจสอบ   วินิจฉัย  ส่ังการเกี่ยวกับคุณภาพของวัสดุที่ใชในการกอสราง 
(10) ปฏิบัติงานในฐานะผูควบคุมงานตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรวีาดวยการพสัดุ  

พ.ศ.  2535  ขอ 73 
(11) ตรวจสอบใหมีการติดตั้งปายจราจร  เครื่องหมาย  และสัญญาณจราจร ใหถูกตอง

เพื่อปองกันอุบัติเหตุ และตรวจสอบการดูแลรักษาทาง  ใหการจราจร ผานได
สะดวกและปลอดภัยในระหวางการกอสราง 

(12) ควบคุม  ตรวจสอบ  และรับรองผลการตรวจสอบคุณภาพและปริมาณงาน  
ตลอดจนคางานที่จะตองจายใหแกผูรับจาง  โดยเสนอผานผูจัดการโครงการ 

(13) ตรวจสอบและเสนอความเห็นการขออนุญาตดําเนินการเกี่ยวกับสาธารณูปโภค
และการทําการอื่นใดในเขตทางหลวง 

(14) เปนกรรมการตรวจการจางและปฏิบัติหนาที่  ตามที่กําหนดไวในระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ  พ.ศ.  2535  ขอ 72 

(15) จัดทํารายงานตาง ๆ  เสนอหนวยงานที่เกี่ยวของตามระยะเวลาที่กําหนด เชน  
ผลงานกาวหนาประจําเดือน  ผลการทดลอง และตรวจสอบวัสดุ ตลอดจนปญหา
ในการปฏิบัติงาน ฯลฯ 

(16) จัดทํารายงานสุดทาย  (Final  Report)  รายละเอียดแบบกอสรางจริงในสนาม 
(Asbuilt   Drawing)  เชน  ความยาวของเสาเข็มสะพาน  ตอมอ  และ  Bearing 
Unit ทุกตน  เปนตน  ตลอดจนประวัติสายทาง ( Road  lnventory) และรายการ
สรุปคางานทั้งโครงการฯ  ฯลฯ  สงหนวยงานที่เกี่ยวของเมื่องานแลวเสร็จ 

(17) จัดทํารายงานประมาณการใชจายในการควบคุมงาน  เชน  คาแรง  คาครุภัณฑ  
วัสดุ  ยานพาหนะ  น้ํามันเชื้อเพลิงและหลอล่ืน  ฯลฯ  เสนอหนวยงานเจาสังกัด 

(18) รับผิดชอบในการจัดซื้อ  จัดจาง  ตามที่กรมฯ  มอบอํานาจให 
(19) เสนอปญหาและอุปสรรคตาง ๆ  ที่ เกิดขึ้นในการปฏิบัติงาน  เชน  การจัด

กรรมสิทธิ์ที่ดิน การขออนุมัติแกไขแบบ  การขออนุมัติเปลี่ยนแปลงรายการคางาน  
การขอตออายุสัญญา  เปนตน 
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(20) ควบคุม  บังคับบัญชา  ตลอดจนเสนอบําเหน็จความชอบประจําปของเจาหนาที่

โครงการทุกคนตอผูจัดการโครงการ 
(21) ประสานงานกับสวนราชการอื่น ๆ และเอกชนที่เกี่ยวของ 
(22) ปฏิบัติงานอื่น ๆ  ตามที่ไดรับมอบหมาย 
 

และใหยกเลิกคําสั่งกรมที่  จ.1.7/1/2526  ลงวันที่  1  กุมภาพันธ   2526   เร่ือง  การกําหนดหนาที่และ
ความรับผิดชอบของตําแหนงเฉพาะลําดับที่  2  ตําแหนงนายชางโครงการ  (Project   Engineer) 

  2.1.3 ผูชวยนายชางโครงการ    ปฏิบัติหนาที่ดังตอไปนี้.- 
(1) ควบคุมการปฏิบัติงานในสนามของโครงการฯ  ทั้งหมด  คือ  งานสํารวจเพื่อการ

กอสราง ,  งานกอสรางโครงสรางทางชั้นตาง ๆ  , งานกอสรางโครงสรางคอนกรีต   
และงานในรายการเบ็ดเตล็ด 

(2) ตรวจสอบความเรียบรอยของงานในสนาม ติดตามผลการทดลองของหนวย
ตรวจสอบและแนะนําวัสดุสรางทางและหนวยตรวจสอบผิวทางแอสฟลต พรอม
ทั้งผลการปฏิบัติงานในสนามของนายชางควบคุมงาน ใหถูกตองและเปนไป
ตามลําดับข้ันตอน 

(3) ใหคําปรึกษาแนะนําแกนายชางควบคุมงาน  และผูรับจางในสวนที่เกี่ยวของกับ
งานโครงการฯ  พิจารณาแกไขปญหาตางๆ  แตหากเปนปญหาที่ไมอาจแกไขได  
ใหเสนอนายชางโครงการฯ  พิจารณาตอไป 

(4) คํานวณและตรวจสอบปริมาณงานที่ผูรับจางดําเนินการแลวเสร็จตามเงื่อนไขแหง
สัญญา  เพื่อการจายคางานประจํางวด 

(5) รวบรวม  และจัดทํารายงานประจําวัน ประจําสัปดาห ประจําเดือน ประจํางวด  
และรายงานเสร็จโครงการฯ 

(6) ทําหนาที่เจาหนาที่พัสดุประจําโครงการฯ ดําเนินการจัดซื้อ/จัดจางของโครงการฯ  
ใหเปนไปตามระเบียบของทางราชการ 

(7) ทําหนาที่เจาหนาที่ธุรการโครงการฯ รับผิดชอบงานสารบรรณ ,งานสถิติ,งานบัญชี 
และงานงบประมาณ 

(8) กํากับดูแลและกําหนดความรับผิดชอบ  แกพนักงานขับรถยนต  และคนงาน 
(9) ตรวจสอบและควบคุมการติดตั้งปายจราจร เครื่องหมายและสัญญาณจราจร

ระหวางการกอสราง  ใหครบถวนถูกตองตามมาตรฐานของกรมทางหลวง 
  (10) ปฏิบัติงานอื่นตามแตจะไดรับมอบหมายจากนายชางโครงการฯ 
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                        2.1.4 นายชางควบคุมงาน  (จํานวนตามความเหมาะสม) ปฏิบัติหนาที่ดังตอไปนี้.- 
(1) งานสํารวจเพื่อการกอสราง 

- ตรวจสอบหมุดพยาน กําหนดและจัดทําหมุดศูนยกลาง หมุดพยานของแนวทาง
และหมุดระดับหลักฐาน เพื่อเปนหมุดอางอิงในการทํางานของผูรับจางและการ
ตรวจสอบของผูควบคุมงาน 

-  สํารวจ ตรวจสอบ และรวบรวมรายละเอียดสิ่งกอสรางและสาธารณูปโภคตางๆ 
ในบริเวณขอบเขตกอสราง และเขตทางหลวง 

-  ตรวจสอบระดับดินเดิมและจัดทํารูปตัดดินเดิม (Cross Section) เพื่อใชในการ
คํานวณปริมาณงาน 

- ตรวจสอบระดับกอสรางของโครงสรางทางชั้นตางๆ ทอ สะพาน กําแพงกันดิน 
คันหินและรางตื้น บอพักระบายน้ํา ฯลฯ ใหถูกตองตามที่กําหนดในแบบ 

(2)  งานกอสรางคันทางชั้นตางๆ  
 -  ควบคุมงานถางปาและขุดตอ 
 -  ควบคุมงานตัดคันทาง 
 -  ควบคุมงานถมคันทาง 
 -  ควบคุมงานกอสรางคันทางชั้นตางๆ เชน วัสดุคัดเลือก รองพื้นทาง 
 -  ควบคุมงานกอสรางพื้นทางและไหลทาง 
 -  ควบคุมงานลาดยางไพรมโคท 
 -  ควบคุมงานกอสรางผิวทางลาดยาง 
 -  ควบคุมงานกอสรางผิวทางคอนกรีต 

(3)   งานกอสรางสะพานและอาคารระบายน้ํา 
 -  ควบคุมงานกอสรางสะพาน และสะพานคนเดินขาม 
 -  ควบคุมงานกอสรางทอเหลี่ยม 
 -  ควบคุมงานวางทอกลมระบายน้ํา 
 -  ควบคุมงานกอสรางบอพักทอระบายน้ํา 
 -  ควบคมุงานกอสรางกําแพงปากทอ 
 -  ควบคุมงานกอสราง Bearing Unit   
 -  ควบคุมงานกอสราง Approach Slab 

(4) งานกอสรางเบ็ดเตล็ด 
 -  ควบคุมงานกอสรางกําแพงกันดิน 
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            -  ควบคุมงานกอสรางคันหินและรางตื้น 
 -  ควบคุมงานกอสรางทางเทา 
 -  ควบคุมงานกอสราง Concrete Barrier 
 -  ควบคุมงานติดตั้ง Guard Rail 
 -  ควบคุมงานหลอ , ติดตั้ง Guide Post 
 -  ควบคุมงานหลอ , ติดตั้ง Kilometer Stone 
 -  ควบคุมงานกอสราง Concrete Slope Protection 
 -  ควบคุมงานสีตีเสน และเครื่องหมายจราจรบนผิวทาง 
 -  ควบคุมงานปายจราจร 
  ฯลฯ 
(5) งานติดตั้งไฟฟาแสงสวาง และไฟสัญญาณจราจร 

-     ศึกษา ตรวจสอบรายละเอียดวัสดุอุปกรณ และดําเนินการใหเปนไปตาม
ขอกําหนดในสัญญา 

-     ตรวจสอบวัสดุอุปกรณตางๆ ใหเปนไปตามขอกําหนดในรายละเอียด 
-     ควบคุมการติดตั้งและดําเนินการใหเปนไปตามแบบที่ไดรับความเหน็ชอบจาก

สํานักสํารวจและออกแบบแลว 
-     ตรวจสอบความเขมของการสองสวาง หรือการทํางานของไฟสัญญาณจราจร

ใหเปนไปตามขอกําหนดในรายละเอียด 

(6) การบริหารการจราจรในระหวางกอสราง 
 -     ศึกษามาตรฐานการติดตั้งเครื่องหมายจราจรตามเงื่อนไขของสัญญา 

-     ตรวจสอบวัสดุอุปกรณตางๆ ใหเปนไปตามขอกําหนดในรายละเอียดแนบ
สัญญา 

- ควบคุมการติดตั้งปายและเครื่องหมายการจราจรในระหวางกอสรางใหเปนไป
ตามมาตรฐานของกรมทางหลวง 

- ตรวจตราปายและเครื่องหมายการจราจรใหครบถวน และสามารถมองเห็นได
ชัดเจนทั้งเวลากลางวัน และกลางคืน 

2.2      อัตรากําลังเจาหนาที่สาํนักวิเคราะหและตรวจสอบ 

2.2.1 หัวหนาหนวยตรวจสอบและแนะนําวสัดุกอสรางทาง  ปฏิบัติหนาที่
ดังตอไปนี้.- 

(1) รับผิดชอบงานควบคุมคุณภาพวัสดุ (ยกเวนสวนที่เกีย่วกับงานผวิทางลาดยาง)   
ที่ใชในการกอสราง  ใหเปนไปตามขอกําหนดในแบบและสัญญา 
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(2) ตรวจสอบและรายงานผลทดลองคุณภาพวสัดุ 
(3) ออกแบบแนะนํา และตรวจสอบวิธีการปรับปรุงคุณภาพวัสดุตามความจําเปน 
(4) รายงานผลการปฏิบัติงานประจําวนั  และสรุปผลการปฏิบัติงานประจําเดือน 
(5) ประสานงานกบัผูเกี่ยวของในงานที่รับผิดชอบ 
(6) ปฏิบัติงานอืน่ตามแตจะไดรับมอบหมายจากนายชางโครงการฯ 

2.2.2 ผูชวยหนวยตรวจสอบและแนะนําวสัดุกอสรางทาง  ปฏิบัติหนาที่ดังตอไปนี้.- 
(1) ชวยงานหวัหนาหนวยตรวจสอบและแนะนําวัสดุกอสรางทาง 
(2) ควบคุมการทดลองในสนาม  และในหองปฏิบัติการของโครงการฯ 
(3) รายงานผลการปฏิบัติงานประจําวนั  และสรุปผลการปฏิบัติงานประจําเดือน 
(4) ประสานงานกบัผูที่เกีย่วของในงานที่รับผิดชอบ 
(5) ปฏิบัติงานอืน่ตามแตจะไดรับมอบหมายจากนายชางโครงการฯ 

  2.2.3 หัวหนาหนวยตรวจสอบผิวทางแอสฟลต ปฏิบัติหนาที่ดังตอไปนี้.- 
(1) รับผิดชอบงานควบคุมคุณภาพวัสดุงานผิวทางลาดยาง  ใหเปนไปตามขอกําหนด

ในแบบและสัญญา 
(2) ควบคุมการผลิตวัสดุงานผวิทางลาดยาง 
(3) ตรวจสอบและรายงานผลการทดลองคุณภาพวัสดุ 
(4) ควบคุมงานกอสรางลาดยางไพรมโคท  (Prime  Coat) , ลาดยางแท็คโคท (Tack  

Coat)  งานผวิทางแบบเซอรเฟสทรีตเมนตและงานผิวทางแอสฟลตคอนกรีต 
(5) รายงานผลการปฏิบัติงานประจําวนั  และสรุปผลการปฏิบัติงานประจําเดือน 
(6) ประสานงานกบัผูที่เกีย่วของในงานที่รับผิดชอบ 
(7) ปฏิบัติงานอืน่ตามแตจะไดรับมอบหมายจากนายชางโครงการฯ 

2.2.4 ผูชวยหนวยตรวจสอบผวิทางแอสฟลต ปฏิบัติหนาที่ดังตอไปนี ้
(1) ชวยงานหวัหนาหนวยตรวจสอบผิวทางแอสฟลตหรือหนวยควบคุมผิวทาง 
(2) ควบคุมการทดลองในหองปฏิบัติการ  และการตรวจสอบคุณภาพวัสดุในสนาม 
(3) รายงานผลการปฏิบัติงานประจําวนั  และสรุปผลการปฏิบัติงานประจําเดือน 
(4) ประสานงานกบัผูที่เกีย่วของในงานที่รับผิดชอบ 
(5) ปฏิบัติงานอืน่ตามแตจะไดรับมอบหมายจากนายชางโครงการฯ 

หมายเหตุ 
 นายชางควบคุมงานกอสราง นายชางควบคุมงานดานวัสดุกอสรางทาง และนายชางควบคุมงาน
ผิวทางแอสฟลต ทุกคนตองบันทึกรายงานการปฏิบัติงานประจําวัน ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวา 
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ดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2539 ขอ 73 (3) ตามแบบฟอรมที่โครงการ
กําหนด  
 ผูชวยนายชางโครงการ หัวหนาหนวยตรวจสอบและแนะนําวัสดุกอสรางทาง หัวหนาหนวยควบคุม
ผิวทางแอสฟลต รวบรวมบันทึกรายงานการปฏิบัติงานประจําวันของนายชางควบคุมงานในสวนที่อยูใน
ความรับผิดชอบเสนอนายชางโครงการ 
 นายชางโครงการ รวบรวมและสรุป รายงานคณะกรรมการตรวจการจางเปนรายสัปดาห ตาม
ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2539 ขอ 73 
(3) ตามแบบฟอรมที่โครงการกําหนด 

    
        แผนผังการบริหารงานโครงการ 

   โครงการกอสรางและบูรณะทางหลวงและสะพาน  โดยวิธีจางเหมา 
 
 
 
 
 
 
    
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

ผูจัดการโครงการ 

นายชางโครงการ 

ผูชวยนายชางโครงการ 

1. นายชางควบคุมงาน 
2. นายชางควบคุมงาน 
3. นายชางควบคุมงาน 

(จํานวนตามความเหมาะสมของ
อัตรากําลังคนและปริมาณงาน) 

หัวหนาหนวยตรวจสอบและ
แนะนาํวัสดุกอสรางทาง 

ผูชวยหนวยตรวจสอบและ
แนะนาํวัสดุกอสรางทาง 

 

 

ผูชวยหนวยตรวจสอบ 
ผิวทางแอสฟลต  

หัวหนาหนวยตรวจสอบ 
ผิวทางแอสฟลต  
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3. การปฏิบัติงาน 
 

 

 
ขอแนะนําในการปฏิบัติงานในหนาที่นายชางโครงการฯ  เพื่อใหบรรลุวัตถุประสงคของงานและ

เปนไปตามระเบียบและคําสั่งของทางราชการ  สรุปไดดังตอไปนี้.- 
3.1 จัดสมุดบัญชีลงเวลาปฏิบัติราชการ  ใหเจาหนาที่โครงการและลูกจางทุกคนลงเวลา

ปฏิบัติงานเปนประจําทุกวัน 
3.2 ผูรับจางจะตองเสนอใบแจงรายละเอียดการทํางาน  ใหนายชางโครงการฯพจิารณากอน 

ลงมือทาํงาน  และการสั่งการใด  ๆ   ควรเก็บไวเปนหลักฐาน 
3.3 ตรวจสอบรายงานการปฏิบัติงานประจําวัน  และสรุปผลการปฏิบัติงานประจําสัปดาหของ

เจาหนาที่โครงการฯ รายงานประธานกรรมการตรวจการจาง 
3.4 แบงหนาที่รับผิดชอบใหเจาหนาที่โครงการฯ ตามความเหมาะสม   โดยสําเนา สํานัก

เจาของงาน  คณะกรรมการตรวจการจาง และผูรับจางทราบดวย หากอัตรากําลังไม
เพียงพอ ใหรายงานสํานักฯ  ขอเพิ่มเติม 

3.5 ตรวจสอบและกําหนดแนวศนูยกลางทาง , ทอ และสะพาน  พรอมทัง้กําหนดคาระดับหมุด
หลักฐาน  (Bench  Mark)  เพื่อใหผูรับจางดําเนนิการกอสรางตอไป 

3.6 จัดทํารูปตัดสภาพดินเดิมหรือคันทางเดิม  (Existing Cross Section)   ทุกระยะ 25.00 ม. 
, 12.50 ม.  หรือ  5.00  ม.   ตามสภาพความเหมาะสม  เพื่อนํามาคํานวณปริมาณงาน
และรวบรวมไวเปนหลักฐานและการดําเนนิงานขัน้ตอไป 

3.7 ตรวจสอบแผนงาน , บัญชีเครื่องจักร , อัตรากําลัง , และคุณสมบัติของวิศวกรประจํา
โครงการของผูรับจาง  รายงานสํานักฯ  เพื่ออนุมัติแผนงาน   โดยถือหลักเกณฑในการ
ตรวจสอบแผนงาน  ดังนี้ 

 -   ลําดับข้ันตอนและปริมาณงานของงานตางๆ ตามแผนงานมีความเหมาะสม 
 -   ภายในระยะเวลา  ¼   ของอายุสัญญา  แผนงานไมนอยกวารอยละ  10 
 -   ภายในระยะเวลา  ½   ของอายุสัญญา  แผนงานไมนอยกวารอยละ  25 
3.8 ตรวจสอบสภาพจริงในสนามเทียบกับแบบกอสราง   และความเหมาะสมเปนไปไดในการ

กอสราง  อาทิเชน  สภาพในสนามเปลี่ยนไปจากเดิม  ,  พื้นที่ขางเคียงมีน้ําทวม , ระดับน้ํา
สูงสุด   เพื่อเปนขอมูลประกอบการพิจารณากําหนดชองลอด 

3.9 ตรวจสอบอุปสรรคในการกอสราง เชน สาธารณูปโภคตาง  ๆ  เสนทางกอสรางทีตั่ดกบัทาง
รถไฟ ขามคลองชลประทาน  ผานปาสงวน  ผานลอดสายไฟฟาแรงสูง  ผานเขตทางของ
สวนราชการอื่น แลวติดตอประสานงานกับสวนราชการที่เกี่ยวของโดยเร็ว 

 



 13

 
3.10 ตรวจสอบการดําเนินงานของการจัดกรรมสิทธิ์เขตทางกับ ผอ.ขท./ผอ.บท. และ ผก.ทล.

(สวนกฎหมายและกรรมสิทธิ์ที่ดิน สํานักทางหลวง) และโครงการจัดกรรมสิทธิ์ที่ดินหากมี
ปญหาติดขัดการกอสรางใหรายงานผูจัดการโครงการฯ เพื่อพิจารณาดําเนินการตอไป 

3.11 ประสานงานกับผูรับจาง   ในการขอรับมอบสถานที่   เพื่อทําการกอสราง 
 -   ผูรับจางทําหนงัสือขอรับมอบพื้นที่ถึง ผอ.ขท./ ผอ.บท. ผาน นายชางโครงการฯ 
 -   นายชางโครงการฯ  ทําหนังสือถึง ผอ.ขท./ ผอ.บท. ผานผูจัดการโครงการ 
 -    ผอ.ขท./ ผอ.บท. ทําหนังสือมอบพื้นที่ ใหผูรับจางโดย นายชางโครงการฯ เปนพยาน 
3.12 ตรวจสอบและศึกษาแบบกอสราง รายละเอียดและขอกําหนดการกอสรางและสัญญา  

เพื่อควบคุมงานใหไดผลงานครบถวนและถูกตอง 
3.13 ตรวจสอบปริมาณงานรายการตาง  ๆ  เปรียบเทียบกับปริมาณงานตามสัญญา  โดย

รวบรวมหลักฐานตาง  ๆ  ใหครบถวนแลวรายงานใหสํานักฯทราบภายใน 4 เดือนนับจาก
เร่ิมงาน  โดยเฉพาะงานในรายการหลัก   ควรคํานึงถึงประโยชนของทางราชการ  ตาม
เงื่อนไขในสัญญา  เกี่ยวกับการปรับราคาคางานกรณีที่ปริมาณงานคลาดเคลื่อนไปจาก
ปริมาณงานตามสัญญา 

3.14 ตนไมใหญในเขตทางใหรักษาไวหากไมเปนอุปสรรคในการกอสรางและจัดทําทะเบยีนไว 
3.15 ตรวจสอบสภาพของทางหรือโครงสรางเดมิ  เพื่อทาํการวินิจฉัยแบบรปูในการกอสรางโดย

ยึดหลักความมั่นคงแข็งแรงถูกตองตามหลักวิชาการวิศวกรรมและความประหยัด 
3.16 กรณีมีความจําเปนตองแกไขเปลี่ยนแปลงรูปแบบหรือตัดทอนงานจาง เพื่อใหเกิดความ

มั่นคงแข็งแรงตอคันทาง  และเปนประโยชนตอผูใชทาง  หรือผูอาศัยสองขางทาง  ให
รายงานผูจัดการโครงการฯ  เสนอคณะกรรมการตรวจการจางพิจารณากอนเสนอสํานักฯ  
พิจารณาดําเนินการตอไป 

3.17 การขออนุมัติถัวจายและแกไขแบบ  ควรแยกเรื่องขออนมุัติเปนสวน  ๆ  เพื่อสะดวกตอการ
พิจารณาอนุมติัของแตละระดับอํานาจการอนุมัติ 
-  การถวัจายคางาน โดยคางานทั้งหมดไมเกินวงเงนิของสัญญา  (กรมฯ มอบอํานาจให
ผูอํานวยการสํานัก) 

-  การแกไขแบบโดยคางานอยูในวงเงนิของสัญญา  (อํานาจกรมฯ) 
- การแกไขแบบที่คางานเกินวงเงินของสัญญาไมมากกวา  5%  ตองทําความตกลงกับ
สํานักงบประมาณกอน  (อํานาจกรมฯ) 

-  การแกไขแบบที่คางานเกินวงเงินของสัญญามากกวา 5%  ตองขออนุมัติ ครม.เพิ่ม
วงเงินกอน  (อํานาจกรมฯ.) 

3.18 วางแผนดําเนนิงาน  ,  แนะนํา  และเรงรัดการปฏิบัติงานของผูรับจาง 
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3.19 กํากับดูแลการติดตั้งปายจราจร เครื่องหมายและสัญญาณจราจร  ตามแบบมาตรฐานของ

กรมทางหลวง  เพื่ออํานวยความสะดวกและปลอดภัยในการจราจร 
3.20 ปญหาตาง ๆ  ใหพิจารณาแกไขในรูปคณะกรรมการ  โดยจัดใหมีการประชุมพิจารณา

ระหวางผูวาจาง , ผูรับจาง และผูเกี่ยวของ  แลวสรุปเปนมติที่ประชุม  รายงานใหสํานัก
ทราบ  หรือพิจารณาดําเนินการ 

3.21 แจงสถานที่ต้ัง และสถานที่ติดตอของโครงการฯ  ใหหนวยงานที่เกี่ยวของทราบ 
 -  สํานักเจาของงาน 
 -  สํานักวิเคราะหและตรวจสอบ 
 -  สํานักวางแผน 
 -  กองการเจาหนาที ่
 -  กองฝกอบรม 
 -  สํานักงานเลขานุการกรมฯ 
 -  สํานักทางหลวง   
 -  แขวงการทาง/สํานักงานบาํรุงทาง 
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4. การควบคุมคุณภาพวัสดุ 
 
 

คุณภาพวัสดุที่ใชในงานกอสราง  จะตองมีคุณภาพตามขอกําหนดในแบบกอสราง รายการละเอียด
ควบคุมการกอสราง และขอกําหนดพิเศษตาง ๆ ของแตละโครงการ การทดลองคุณภาพวัสดุ สามารถ
ดําเนินการไดโดยหองปฏิบัติการของโครงการ สวนตรวจสอบและวิเคราะหทางวิศวกรรม สํานักทางหลวง 
สํานักวิเคราะหและตรวจสอบ หรือหนวยงานอื่น  

4.1 วัสดุกอสรางตาง ๆ จะตองมีคุณภาพตามขอกําหนดในแบบและสัญญาครบถวน โดยทํา
การทดลองที่หองปฏิบัติการของโครงการหรือสงทดลองที่สวนตรวจสอบและวิเคราะหทาง
วิศวกรรม สํานักทางหลวง, สํานักวิเคราะหและตรวจสอบ หรือหนวยงานอื่นตามแตกรณี 

4.2 การทดลองคุณภาพที่สวนตรวจสอบและวิเคราะหทางวิศวกรรม สํานักทางหลวง อาจสง
ทดลองที่สํานักวิเคราะหและตรวจสอบไดตามความเหมาะสมและความสะดวกรวดเร็ว 

4.3 การสงตัวอยางทดลองที่สํานักวิเคราะหและตรวจสอบ ใหสงสํานักวิเคราะหและตรวจสอบ 
โดยตรงและสําเนาหนังสือใหสํานักเจาของงานทราบ ผูลงนามในหนังสือนําสงตองเปน
นายชางโครงการ หรือ ผูที่นายชางโครงการมอบหมายเทานั้น 

4.4 ใหเก็บตัวอยางวัสดุที่สงทดลองไวที่โครงการฯ อีก 1 ตัวอยาง เพื่อใชเปรียบเทียบกับวัสดุที่
ใชจริงในงานของโครงการ ฯ 
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5. งานสารบรรณ 
 
 

5.1 การกําหนดเลขที่หนังสือราชการของโครงการใหใชตามคําสั่ งกรมทางหลวงที่  
1.9/10/2545 ลงวันที่ 29 ตุลาคม 2545 เร่ือง การกําหนดเลขที่หนังสือราชการกรมทาง
หลวง  
5.1.1  หนังสือภายใน 
           ใชเลขที่หนังสือ  “ สท.(เลขที่  AE.) / เลขที่สัญญา / เลขที่หนังสือออกโครงการ / 

                                    ป พ.ศ. ปจจุบัน  เชน  ที่ สท.2.3 / (สท.2/26/49) / 145 /2550 
5.1.2    หนังสือภายนอก (ติดตอหนวยงานอื่น )   

ใช เลขที่หนังสือสํานัก / เลขที่สัญญา / เลขที่หนังสือออกโครงการฯ / ป พ.ศ.                            
ปจจุบัน  เชน  ที่  คค 0610 / (สท.2/26/49) / 245 / 2550 

5.2 การรับหนังสือใหลงทะเบียนรับ ตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ 
5.3 การสงหนังสือ ใหออกเลขที่หนังสือตามขอ 5.1  และลงทะเบียนสงหนังสือกอนจัดสงพรอม

ทั้งสําเนาหนังสือใหหนวยงานที่เกี่ยวของทราบดวย 
5.4 เก็บรวบรวมหนังสือราชการแยกเปนหมวดหมู เพื่อสะดวกในการคนหาและใชงานภายหลัง 
5.5 การทําหนังสือถึงหนวยงานอื่นนอกสังกัดกรมทางหลวง ใหพิจารณาตามระดับความ

เหมาะสม โดยเฉพาะงานทองถิ่นในระดับเดียวกับโครงการ หากจําเปนตองทําหนังสือถึง
หนวยงานระดับเหนือกวา ควรขอใหแขวงฯ สํานักทางหลวง สํานักเจาของงาน หรือกรมฯ 
เปนผูออกหนังสือตามความเหมาะสม 

5.6 งานสารบรรณอื่นๆ ใหปฏิบัติตามระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยงานสารบรรณ 
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6. งานบัญชี 
 

6.1 การจางลกูจางชั่วคราว 
 นายชางโครงการ มีอํานาจในการจางลกูจางชัว่คราว ตามทีก่รมฯมอบอํานาจใหตามคําสั่ง
กรมทางหลวงที่ จ.3.1/41/2548  ลงวนัที ่23 กันยายน 2548 เร่ือง การจางลูกจางซึง่มอบอํานาจให
นายชางโครงการ มีอํานาจสั่งลูกจางชัว่คราวตําแหนงคนงาน  (ตามอตัราจางปจจบัุน) 
6.2 เงินจัดสรร 

6.2.1 การขอเงินจดัสรร 
โครงการจัดทาํรายการขอเงนิจัดสรร  เพือ่เปนคาใชจายในการควบคมุงานลวงหนา
กอนถงึกาํหนดใชเงินงบประมาณ 2 เดือน คือ 
เงินจัดสรรงวดที่  1  (ต.ค. – ม.ค.)  ขอจัดสรรภายใน   เดอืน  สิงหาคม  
เงินจัดสรรงวดที่  2  (ก.พ. – พ.ค.)  ขอจัดสรรภายใน   เดอืน   ธนัวาคม  
เงินจัดสรรงวดที่  3  (ม.ิย. – ก.ย.)   ขอจัดสรรภายใน   เดือน   เมษายน 

6.2.2   การควบคมุเงินจัดสรร 
 จัดทําบัญชีควบคุมเงินจัดสรรของโครงการ แยกตามงานและหมวดคาใชจายเปน

ระเบียบเรียบรอยเพื่อเปนหลักฐาน ในการตรวจสอบและติดตาม 
6.2.3 การรายงานคาใชจาย  

จัดทําบัญชีรายจายเงนิจัดสรรประจําเดือน สงสํานักฯ เจาของเงนิจดัสรรเพื่อทราบ
และสําเนา ผอ.ขท./ผอ.บท. เพื่อตรวจสอบ 
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7. งานพัสดุและสัญญา 
 
 

7.1 เกณฑการพิจารณาผูขาดคุณสมบติัเสนอราคา 
 

 7.1.1  ผูเสนอราคาที่ไดรับการคัดเลือกใหทาํสัญญากบักรมทางหลวง  ไมมาลงนามในสัญญา 
      ภายในระยะเวลา  30  วัน  นับต้ังแตวันที่หนวยงานเจาของงานมีหนงัสือแจงใหทราบ 
 7.1.2 ผูรับจางทีก่ําลงัทาํงานอยูและงานนั้นหมดสัญญาแลวแตยังไมแลวเสร็จ โดยไมมีเหตุอัน  
          สมควร จะไมมีสิทธิ์เสนอราคายกเวนเมื่องานที่เหลือนัน้ คาดวาจะแลวเสร็จตามสัญญา 
          ในเวลาอันใกลและผลงานที่แลวเสร็จในขณะนั้น ตองไมนอยกวา 90 % ของงานที่คาด 
          วาจะทาํจริง 
 7.1.3 ภายในระยะเวลารับประกันผลงาน   ผูรับจางไมเขาดําเนนิการซอมแซมสิ่งกอสรางที ่   
         ชาํรุดบกพรองของงานภายในระยะเวลาตามที่ผูวาจางกําหนดโดยเปนความผิดของ 
          ผูรับจาง 
 7.1.4 กรณีผูรับจางผิดเงื่อนไขสัญญาวาจางโดยผูรับจางไมคืนเงินคา  K   หรือเงนิทีเ่กิดจาก  
          การเปลี่ยนแปลงอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราระหวางประเทศ ภายในระยะ  15  วัน  นับ 
          จากวันที่ไดรับแจง 
 7.1.5 ผูรับจางทีก่รมทางหลวงไดบอกเลิกสัญญา    หรืออยูในระหวางที่หนวยงานเจาของงาน 
          ขออนมุัติบอกเลิกสญัญาโดยเปนความผิดของผูรับจางจะไมมีสิทธิ์เสนอราคา 
 7.1.6 ผูรับจางมีจํานวนโครงการกอสรางครบตามสิทธิก์ารเสนอราคา     ตามหลักเกณฑการ 
          จดทะเบียนฯ 
 7.1.7  กรณีทีเ่ปนงานในลักษณะพิเศษหรอืงานเรงดวนตามประกาศประกวดราคา    ผูรับจาง 
           ทีม่ีผลงานลาชากวาแผนงานเกิน  5 %   โดยเปนความผิดของผูรับจาง 
 7.1.8  ผูรับจางมีผลงานลาชากวาแผนงานเกนิ 15 %    โดยเปนความผิดของผูรับจาง 
 7.1.9  ผูรับจางมีผลงานไมถึง 25 %   ของงานทั้งหมดเมื่อเวลาลวงเลยไปเกินหนึง่ในสองของ 
           ระยะเวลาตามสัญญา   โดยเปนความผิดของผูรับจาง 
7.1.10 ผูรับจางมีผลงานลาชากวาแผนงาน   และมีผลงานประจาํเดือนไมถึง 50 % ของ 
           แผนงานประจาํเดือนที่ต้ังไวเมื่อเวลาลวงเลยไปเกินหนึง่ในสองของระยะเวลาตาม 
           สัญญาโดยเปนความผิดของผูรับจาง 

หมายเหต ุ
 1.  คณะกรรมการพจิารณาคุณสมบัติผูมีสิทธิ์เสนอราคา    จะประชมุพิจารณาผลงานทกุเดือนอยางนอย

เดือนละ 1 คร้ัง     โดยพิจารณาดังนี ้
1.1  เกณฑฯ  ขอ  2,7-9 และ 10 จะพจิารณาจากรายงานผลงานประจําเดือน 
1.2  เกณฑฯ  ขอ  3  จะพิจารณาเมื่องานแลวเสร็จและอยูในระยะประกนัผลงานตามสัญญา 
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1.3  เกณฑฯ  ขอ  4  จะพิจารณาเมื่อเรียกเงนิคืนจากผูรับเหมา 
1.4  เกณฑฯ  ขอ  5  จะพิจารณาเมื่อเจาของงานขอบอกเลกิสัญญา 
1.5  เกณฑฯ  ขอ  6  จะพิจารณาจากประเภทและชั้นงานทีผู่รับเหมาจดทะเบียน 
 

7.2 การถวัจาย 
 7.2.1   กรณีไมมีการแกไขแบบกอสราง 
      การถวัจายภายในวงเงินตามสัญญา  อธิบดีมอบอํานาจให  ผูอํานวยการสํานัก,  
                 ผูอํานวยการสํานักทางหลวง, แขวงฯ, ศูนยสรางทาง  เปนผูอนุมัติแทน  ตาม   
                 คําสั่งที่ บ.1/166/2540  ลงวนัที ่ 4  เมษายน  2540 

7.2.2   กรณีมกีารแกไขแบบกอสราง 
(1) การอนุมัติใหแกไขแบบโดยคางานรวมทั้งโครงการไมเกินวงเงินตามสัญญา อธิบดี 
     เปนผูอนุมติั 
(2) การอนุมัติใหแกไขแบบโดยคางานรวมทัง้โครงการเกนิวงเงินตามสัญญา  แตไม

เกิน 5% ของคางาน อธิบดีเปนผูอนมุัติ โดยทําความตกลงกับสํานกังบประมาณ
ใหเพิ่มวงเงนิกอน 

(3)  การอนุมัติใหแกไขแบบโดยคางานรวมทั้งโครงการเกินวงเงินตามสัญญามากกวา 
5% ของคางานตองผานการอนุมัติใหเพิ่มวงเงินจาก ครม.กอน (อธิบดีเปนผูอนมุติั
แกไขแบบ)หลังจากไดลงนามสัญญาแกไขเพิ่มเติมเนื่องจากการแกไขแบบหรือ
เพิ่มวงเงินเรียบรอยแลวผูอํานวยการสํานักเปนผูอนุมัติถัวจายตามขอ 1 

 

7.3  การยกเลิกงานบางรายการ  (Item) 
7.3.1   กรณีไมตองทาํสัญญาแกไขเพิ่มเติม 

 (1)    ผูวาจางมีสิทธิ์ยกเลิกงานบางรายการที่กาํหนดไวในสัญญา เมือ่ผูวาจางพิจารณา 
         แลวไมมีความจาํเปนตองทํา โดยผูวาจางจะแจงใหผูรับจางทราบเปนลายลักษณ 
         อักษรเปนการลวงหนาและผูรับจางไมมีสิทธิ์ขอรับเงินชดเชยแตประการใด 

7.3.2   กรณีทาํสัญญาแกไขเพิ่มเติม 
(1)   ผูวาจางไมสามารถมอบพื้นที่ใหกับผูรับจาง  ภายในระยะเวลาของสัญญา 
(2)   งานโครงการไปซ้ํากับงานโครงการใกลเคียงซึง่ตองตัดงานในสวนนี้ออกไป 
(3)   งานนี้ไดกอสรางไปแลวกอนโครงการกอสรางจะออกไปซึ่งสํานักสํารวจและ 
         ออกแบบ เหน็ชอบวาสามารถตัดงาน ไมกอสรางและทําการแกไขแบบ 
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7.4  ขั้นตอนการแกไขแบบ 

7.4.1  โครงการฯ เสนอคณะกรรมการตรวจการจางพิจารณาเหตุผลและความจาํเปนกอน 
          เสนอสาํนักเจาของงาน 

         7.4.2  สํานักเจาของงาน  เสนอสาํนักสํารวจและออกแบบพิจารณาแกไขแบบ 
         7.4.3  เมื่อสํานกัสํารวจและออกแบบไดพิจารณาแกไขแบบเรียบรอยแลว สํานักเจาของงาน   
                   เสนอ กรมฯ ขออนุมัติแกไขแบบในสัญญา พรอมเสนอแตงตั้งคณะกรรมการตกลง 
                   ราคาและเวลาทําการ 
         7.4.4. คณะกรรมการตกลงราคาและเวลาทําการ ดําเนินการตกลงราคาและเวลาทําการกับ  
                   ผูรับจาง เสนอกรมฯ ผานผูอํานวยการ สํานักเจาของงาน   
         7.4.5  สํานักฯ สรุปเสนอกรมฯ ขออนุมัติรับราคาและเวลาทําการ 
         7.4.6  กรณีตองแกไขสัญญา สํานักฯ ดําเนินการแกไขสัญญาโดยรางแกไขสัญญาให ผอต.  
                   ตรวจสอบเสนอกรมอนุมัติกอนทุกครั้ง 

 

 7.5 หลกัเกณฑการเปลีย่นแปลงรูปแบบและปรมิาณในงานจางเหมาที่ไมถือเปนการแกไขแบบที ่
      จะตองแกไขสัญญามลีักษณะงานและวธิีการดังนี้ 

 

7.5.1.    งานวางทอกลม 
(1)เพิ่มหรือลดความยาวและปรับเลื่อนตําแหนงทอกลมจากที่กําหนดไวในแบบ เพื่อให 
ถูกตองและเหมาะสมกับสภาพเปนจริงในสนาม ใหอยูในดุลยพินิจของผูจัดการโครงการ  
แลวรายงานใหหนวยงานที่เปนคูสัญญาทราบโดยเร็ว 
(2)ใหอยูในดุลยพินิจของผูจัดการโครงการ  โดยความเห็นชอบจากสํานักสํารวจและ 
ออกแบบ ในกรณีดังนี้ 

-  เปลี่ยนแปลงขนาดทอกลม 
-  เพิม่หรือลดจํานวนแถวทอกลม 
-  เพิม่หรือลดตําแหนงทอกลม  

7.5.2     งานกอสรางทอเหลี่ยม 
ใหอยูในดุลยพินิจของผูจัดการโครงการ เพื่อใหตรงตามสภาพเปนจริงในสนาม โดยความ 
เห็นชอบจากสาํนักสาํรวจและออกแบบ   ดังนี ้
(1)  เพิ่มหรือลดความยาวทอเหลี่ยมและปรับเลื่อนตําแหนงกอสรางทอเหลี่ยมจากทีก่ําหนด 

ไวในแบบ 
(2)  เปลี่ยนแปลงระดับกอสรางหรือมมุเฉียง (Skew)  ระหวาง 0 – 30 องศา ของทอเหลี่ยม 
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7.5.3     งานกอสรางสะพาน 
การเปลี่ยนแปลงใด ๆ  เชน  ตําแหนงของสะพาน  แนวสะพาน  ระดบักอสรางและมุมเฉียง  
(Skew)  ระหวาง 0 – 30 องศา ของสะพาน เพื่อใหถูกตองและเหมาะสมกับสภาพเปนจริงใน
สนาม ใหผูจัดการโครงการเสนอขอความเห็นชอบจากสาํนักสาํรวจและออกแบบ 

7.5.4     การปรับทางดานเรขาคณิตงานทาง 
โครงการฯ สามารถปรับแบบกอสรางทางดานเรขาคณิตงานทาง ไดตามสภาพเปนจริงใน
สนาม โดยความเห็นชอบจากสํานกัสํารวจและออกแบบ 

7.5.5  งานสิ่งกอสรางเพื่อการระบายน้าํงานทาง  และงานปองกันการกัดเซาะ 
ใหอยูในดุลยพินิจของผูจัดการโครงการ เพื่อใหไดตรงตามสภาพความเปนจริงในสนาม        
โดยขอความเห็นชอบจากสํานักสํารวจและออกแบบ    ดังนี้ 
(1)    ปรับตําแหนงคาระดับของบอพัก   (Manhole)  หากจําเปนตองเปลี่ยนแปลงจาํนวน 
         บอพกั (Manhole)  
(2)    ปรับความยาวของชวงที่จะดําเนนิการกอสรางรางระบายน้ําตางๆ และทอระบายน้ํา 
         ตามยาว (Longitudinal  Drain) 
(3)    ปรับหรือกําหนด (กรณีแบบไมไดกําหนด) ขอบเขตของงานปองกันการกัดเซาะตางๆ 

7.5.6    งานสิ่งสาธารณปูโภค 
โครงการฯ  สามารถปรับตําแหนง ของสิง่สาธารณูปโภคตางๆ   เชน   ทอประปา   เสาไฟฟา    
สายโทรศัพทใตดิน และบอพักสายไฟฟา ฯลฯ โดยความเหน็ชอบจากสํานกัสํารวจและออกแบบ   
และหนวยงานสิ่งสาธารณูปโภคนั้น 
7.5.7  งานอุปกรณอํานวยความปลอดภัยและงานจราจรสงเคราะห 
ใหอยูในดุลยพินิจของผูจัดการโครงการ   เพื่อใหตรงกับสภาพความเปนจริงในสนาม   ดังนี ้

(1)   ปรับชวงระยะตําแหนงหรือกาํหนดขอบเขต  (กรณีที่ไมไดกําหนดไวในแบบ)   ของงาน 
        ติดตั้งอปุกรณอํานวยความปลอดภยัตางๆ  ได 
(2) ปรับตําแหนงหรือกําหนดตาํแหนงและประเภทของปายจราจรและสีตีเสนบนผวิจราจร 
       ตามแบบมาตรฐาน หรือตามคูมือการดําเนินการตามมาตรฐานกรมทางหลวงในเรื่อง 
       นั้นๆ ได โดยความเหน็ชอบจากสํานักสํารวจและออกแบบ 
(3)  การปรับเปลี่ยนเพิ่มหรือลดจุดติดตั้งปายจราจรแขวนสูง (Overhead&Overhang Sign)  
       โดยความเห็นชอบจากสํานักสํารวจและออกแบบ 
(4)  ปรับตําแหนงสะพานลอยคนเดินขามไดโดยความเหน็ชอบจากสํานักสํารวจและ 
       ออกแบบปรับตําแหนงเสาไฟฟาแสงสวางได  โดยความเหน็ชอบจากสํานักสาํรวจและ 
       ออกแบบ 
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7.5.8  งานกอสรางทางเชือ่ม 
โครงการฯสามารถกาํหนดจํานวน  ลักษณะและขอบเขตของงานกอสรางทางเชื่อมสาธารณะ
ตามสภาพเปนจริงในสนามได   โดยความเห็นชอบจากสาํนักสาํรวจและออกแบบ 

สรุป การแกไขแบบกอสรางนอกเหนือกรณีดังกลาวขางตน (ขอ1 – 8)  ตองทําสัญญาแกไขเพิ่มเติม 

7.6   แนวทางการพิจารณาขยายอายสุญัญาหรือการงดหรือลดคาปรับงานจางเหมาของ
กรมทางหลวง 
7.6.1. ระเบียบสํานกันายกรัฐมนตรีวาดวยการพสัดุ พ.ศ. 2535 และ ที่แกไขเพิ่มเติม 

         การงดหรือลดคาปรับ   หรือการขยายเวลาทําการตามสัญญา  ระเบียบฯ ขอ  139  
         ไดกําหนดไวดังนี ้

“ขอ 139 การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา  หรือการขยายเวลาทาํการตาม
สัญญาหรือขอตกลงใหอยูในอํานาจของหัวหนาสวนราชการที่จะพิจารณาได ตาม
จํานวนวันที่มีเหตุเกิดขึ้นจริงเฉพาะกรณีดังตอไปนี้” 
(1)  เหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพรองของสวนราชการ 
(2)  เหตุสุดวิสัย 
(3)  เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอนัใดที่คูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย 
ใหสวนราชการระบุไวในสัญญากําหนดให คูสัญญาตองแจงเหตุดังกลาว ใหสวน
ราชการทราบภายใน 15 วนั  นบัแตเหตุนัน้ไดส้ินสุดลง  หากมิไดแจงภายในเวลาที่
กําหนดคูสัญญาจะยกมากลาวอางเพื่อขอลดหรืองดคาปรับ  หรือขอขยายเวลาใน
ภายหลงัมิได  เวนแตกรณีตาม (1)  ซึ่งมหีลักฐานชัดแจงหรือสวนราชการทราบดีอยู
แลวตั้งแตตน 

 

7.6.2  สาเหตุที่ขอขยายอายุสัญญาหรือการงดหรอืลดคาปรับ 
ตามขอ 1 มีเหตุใหคูสัญญาขอขยายอายสัุญญาหรืองดหรือลดคาปรับได 3 กรณี  คือ 
(1)  เหตุเกิดจากความผิด หรือความบกพรองของสวนราชการ 
(2)  เหตุสุดวิสัย 
(3)  เหตุเกิดจากพฤติการณอันหนึ่งอนัใดที่คูสัญญาไมตองรับผิดตามกฎหมาย 

 

7.6.3  สิทธิ์ทีคู่สัญญาจะไดรับการพิจารณา 
        คูสัญญา(ผูรับจาง) ตองแจงเหตุตามขอ 2 ใหสวนราชการ (ผูวาจาง) ทราบภายใน15  
        วนั นับต้ังแตเหตุนัน้ไดส้ินสุดลง หากมิไดแจงภายในเวลาทีก่ําหนด คูสัญญา  
         (ผูรับจาง)  จะยกมากลาวอาง เพื่อขอลดหรืองดคาปรับ  หรือขอขยายเวลาใน 
        ภายหลังมิได  เวนแตกรณีตามขอ 2.1 ซ่ึงมหีลักฐานชัดแจงหรือสวนราชการ 
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(ผูวาจาง)ทราบดีอยูแลวตั้งแตตน 

        7.6.4     ผูมีอํานาจพิจารณาอนมุัติ 
การงดหรือลดคาปรับใหแกคูสัญญา หรือการขยายเวลาทาํการตามสญัญาหรือขอตกลง
อยูในอํานาจของหวัหนาสวนราชการ (อธบิดี) ที่จะพิจารณาไดตามจํานวนวันที่มีเหตุ
เกิดขึ้นจริงเฉพาะกรณีตามขอ 2 

7.6.5   เอกสารประกอบการพิจารณาขอขยายอายุสญัญาหรือการลดหรืองดคาปรับ 
หนวยงานทีเ่ปนคูสัญญาจะตองนําสงเอกสารที่เกีย่วของในการขอขยายอายุสัญญาหรือการงด
หรือลดคาปรับ   อยางนอยตองมีเอกสารดังนี ้
(1)    สําเนาสญัญา 
(2)    สําเนาหนังสือแจงขอเขาทํางานและขอรับมอบพื้นที่ตามสัญญาของผูรับจาง     ซึง่การ

กําหนดวนัเขาทํางานใหระบวุันที่แนนอน   หามใชคําวา  “คาดวา”   เพราะจะมีปญหาใน
การพิจารณา (ถามี)  

(3)   สําเนาหนังสอืมอบพื้นทีท่ํางานของผูวาจางทุกครั้งที่ไดมอบพื้นที่ใหผูรับจางหรือสําเนา 
         หนงัสือที่แจงโดยกําหนดวนัที่แนนอนที่จะใหผูรับจางเขาดําเนินการได (ถามี) 
(4)    สําเนาหนังสือผูรับจาง แจงปญหาอปุสรรคที่เปนเหตุใหไมสามารถเขาทาํการกอสรางได 
        เพื่อขอขยายเวลานัน้  แจงเหตุติดขดัสาธารณูปโภคตาง  ๆ   โดยเฉพาะอยางยิ่งหนงัสือ 
        แจงฉบับแรก สําเนาหนังสือขอขยายอายุสัญญาหรือของดหรือลดคาปรับของผูรับจาง   
        โดยตองระบุสาเหตุและจํานวนวนัทีข่อขยายอายสัุญญาดวย  จะไมรับเร่ืองไวพิจารณา 
        กรณีที่ขอขยายอายุสัญญาลวงหนา  โดยที่ยงัไมทราบวันที่มอบสถานที่ใหไดเนื่องจากไม 
        ทราบจาํนวนวนัทีม่ีเหตุเกิดขึ้นจริง 
(5)    สําเนาหนังสือโครงการ/แขวงฯ เจาของพืน้ที ่แจงหนวยงานเจาของกิจการสาธารณูปโภค

ใหทาํการรื้อยาย 
(6)    สําเนาหนังสือหนวยงานเจาของกิจการสาธารณูปโภค   แจงผลการดําเนนิการ 
(7)    สําเนาหนังสือโครงการ / แขวงฯ  เจาของพืน้ที่  แจงยนืยนัวนัทีแ่กไขปญหาอปุสรรคแลว

เสร็จ   พรอมใหผูรับจางเขาทําการกอสรางได 
(8)    สําเนาใบตรวจรับงาน  (กรณีงานแลวเสร็จใหแจงวนัแลวเสร็จดวย) 
(9)    บันทกึความเหน็ของคณะกรรมการตรวจการจางทั้งชุด (หากกรรมการคนใดมคีวามเห็น

แยงใหบันทกึความเห็นไวโดยชัดเจน) 
(10)  Work Schedule , Bar  chart  ของ  Main  Item   และบันทกึการปฏิบัติงานของผูรับจาง

และเหตุการณแวดลอมเปนรายวัน เฉพาะวนัที่เกี่ยวของกับกรณีขอตออายุสัญญา   
(บางกรณี) 
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(11)   บันทกึของสาํนักฯ หรือกองฯเจาของงาน สรุปขอเท็จจริงเรียงตามลําดับเหตุการณ      
         รวมทัง้ใหอางอิงเอกสารที่เกีย่วของเพียงพอพรอมความเห็น เพือ่ใหคณะกรรมการ 
         สามารถนําไปประกอบการพิจารณาในกรณนีั้น  ๆ  ได 
(12)  เอกสารอื่น  ๆ  เชน  รูปภาพ  แผนผัง  รูปตัด  ฯลฯ  (ถามี) 

 

7.6.6 การคํานวณเวลาทาํการสําหรบังานสวนที่เหลอืเฉพาะที่ติดขัดการกอสราง 
 เวลาทําการสาํหรับงานสวนที่เหลือเฉพาะที่ติดขัดการกอสราง  มี  2  กรณี 

(1)      กรณีงานที่มีลักษณะเดียวกนัและไมมีความยุงยากซับซอน    (สวนใหญจะเปนงาน 
อยางเดยีว) อาจคํานวณปริมาณงานสวนที่ติดขัดเปนเปอรเซ็นต แลวเทยีบกับ
ระยะเวลาทาํการตามสัญญาเดิม จะไดจํานวนวันที่ตองใชในการกอสรางงานสวน
ที่เหลือเฉพาะที่ติดขัดการกอสราง 

(2)      กรณีที่ตองกอสรางงานหลายอยางและลักษณะการทํางานไมเหมือนกันใหคํานวณ
จํานวนวันที่ตองใชทําการของงานแตละอยางตามหลักเกณฑการคิดเวลาทําการ
ของกรมทางหลวง โดยใชเครื่องมือ  เครื่องจักร 1  ชุด   และ แสดงออกมาในรูป   
Bar  Chart   ตามลําดับข้ันตอนของการกอสรางนั้น  ๆ  แตทั้งนี้อาจเผื่อเวลาตาม
ลักษณะการกอสราง และสถานการณที่เกิดขึ้นจริง ดังตอไปนี้ 

                 -  เวลาเตรียมการขนยายเครื่องจักร 
                 -  ปริมาณงานเหลือนอย แตมีความยุงยากซับซอนในการทํางานตองใชเทคนิค 
                    สูงและความปราณีต 
                -   ข้ันตอนการทาํงานไมวาปริมาณงานมากหรือนอย    ตองใชเวลาเทากัน  เชน   
                    การถอดแบบ,  เวลาที่ตองรอ  อายุคอนกรีต  ฯลฯ 

-   จาํนวนวนัที่เสียไปเนื่องจากฝนตกและทํางานไมได  (แลวแตพื้นทีแ่ละ 
     ฤดูกาลที่มอบพื้นที่ไดควรมีสถิติปกอน ๆ แนบมาดวย) 

7.6.7 การพจิารณาจํานวนวันทีจ่ะขยายอายสุัญญา (ใหไวเปนตัวอยางประกอบการ 

           พิจารณา) 
 

กําหนดให 
 ก = ระยะเวลาที่รอคอยการสงมอบพืน้ที ่
 ข = ระยะเวลาที่ใชทํางานเฉพาะที่ติดขัดการกอสราง  คํานวณตามหลักเกณฑกรมฯ 
 ค = ระยะเวลาที่เหลืออยูในสัญญาเดิมนบัต้ังแตวันรับมอบพื้นที่ใหผูรับจางเขาดาํเนินการได 
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(1)  กรณีผูวาจางไมสามารถสงมอบพื้นที่ใหแกผูรับจางไดต้ังแตเริ่มตนสัญญา 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

จํานวนวันที่ไดรับการขยายอายุสัญญา = จํานวนวันที่สูญเสียไปนับต้ังแตวันเริ่มตนอายุสัญญาถงึกอนวนัที ่
                                                 ไดรับมอบพื้นที่   

        =  (ก) 
 

ตัวอยาง   โครงการฯ  A  เร่ิมตนสัญญาวนัที่  1  มกราคม  2546  และสิ้นสุดสัญญาวันที่  31  ธนัวาคม  
2546   
 ระยะเวลาตามสัญญา  365  วนั   เมื่อเร่ิมตนสัญญาผูวาจางไมสามารถสงมอบพืน้ที่ใหแกผูรับจาง 
 ไดเลย  จนถึงวันที่  1  กุมภาพนัธ  2546   จึงมอบพืน้ที่ใหแกผูรับเขาดาํเนนิการได 

 

จํานวนวันที่ไดรับการขยายอายุสัญญา  =  จํานวนวนัที่สูญเสียไปนับต้ังแตวันเริ่มตนอายุสัญญา 
      (1 ม.ค.46) ถงึวนักอนวนัที่ไดรับมอบพื้นที ่(31 ม.ค.46) 
             =  31  วัน 
 

 นับถัดจากวนัสิ้นสุดสัญญาเดิม  โดยจะสิน้สุดสัญญาใหมวนัที่  31  ม.ค. 47 
 
 
 
 
 

เริ่มสัญญา 
(1 ม.ค. 46) 

ระยะเวลาตามสัญญา (365  วัน) 

ส้ินสุดสัญญาเดิม 
(31 ธ.ค. 46) 

ส้ินสุดสัญญาใหม 
(31 ม.ค. 47) 

จํานวนวันที่ไดรับขยายอายุสัญญา  =  (ก) 

วันมอบพื้นที่ 
(1 ก.พ. 46) 

เวลาที่ตองใชทํางานเทากับเวลาตามสัญญาเดิม   (365  วัน) (ก)  =   31  วัน 

=  31  วัน 
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(2)      กรณีผูวาจางมอบพื้นที่ใหผูรับจางไดต้ังแตเริ่มตนสัญญา แตมีบางสวนติดขัด 
การจัดกรรมสิทธิท์ี่ดิน  หรือติดขัดสาธารณูปโภค หรือมีอุปสรรคอื่นใดที่ 
เปนเหตุใหติดขัดการกอสราง  มี  2  กรณ ี

 

ก.    แกไขปญหาแลวเสรจ็ในอายสุัญญา 
 

กรณีที่ 1   
ถาระยะเวลาที่ใชทาํงานเฉพาะที่ติดขัดการกอสราง  (ข)   นอยกวาเวลาที่เหลืออยูในสัญญาเดิม 

นับแตวันรับมอบพื้นที่  (ค)  จะไมขยายอายุสัญญาให 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

    
ตัวอยาง    
 

 โครงการฯ  A  เร่ิมตนสัญญาวันที่  1  มกราคม  2546  และสิ้นสุดสัญญาวันที ่  31  ธันวาคม  
2546 ระยะเวลาตามสัญญา 365 วัน เมือ่เร่ิมสัญญาผูวาจางสามารถสงมอบพื้นทีใ่หผูรับจางเขาดําเนนิการ
กอสรางได  แตยังมีจุดติดขัดการกอสรางอยูจนถงึวนัที่  1  กุมภาพันธ  2546  ผูวาจางสามารถสงมอบพืน้ที่
จุดที่ติดขัดการกอสรางใหแกผูรับจางเขาดําเนนิการกอสรางได และผูวาจางไดคํานวณระยะเวลาที่ใชทํางาน
เฉพาะที่ติดขัดการกอสราง  ตามหลกัเกณฑกรมฯ  (ข)  เปนเวลา  181  วนั 
 

   กรณีนี้  ระยะเวลาที่ใชทํางานเฉพาะที่ติดขัดการกอสราง (181  วัน)   นอยกวาเวลาที่เหลืออยูใน
สัญญาเดิม (334  วนั)  จะไมขยายอายุสัญญาให 
  
 
 
 
 
 

เริ่มสัญญา 
(1 ม.ค. 46) 

ส้ินสุดสัญญาเดิม 
(31 ธ.ค. 46) 

แกไขปญหาแลวเสร็จและไดกําหนด 
วันใหผูรับจางเขาดําเนินการ 

(1 ก.พ. 46) 

 (ข)  =  181  วัน 

(ค)  =  334  วัน 
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กรณีที่ 2   
ถาระยะเวลาที่ใชทาํงานเฉพาะที่ติดขัดการกอสราง (ข)  มากกวาเวลาที่เหลืออยูในสัญญาเดิม (ค)   
 

 จํานวนวันที่ไดรับการขยายอายุสัญญา  =  (ข) – (ค) 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
    

 
 

 
 
 
ตัวอยาง    
 

โครงการฯ  A  เร่ิมตนสัญญาวนัที ่ 1  มกราคม  2546  และสิ้นสุดสัญญาวันที ่ 31  ธันวาคม  2546 
ระยะเวลาตามสัญญา 365 วัน เมื่อเร่ิมสัญญาผูวาจางสามารถสงมอบพืน้ที่ใหผูรับจางเขาดาํเนนิการ
กอสรางได  แตยังมีจุดติดขัดการกอสรางอยู จนถึงวันที ่1 พฤษภาคม 2546 ผูวาจางสามารถสงมอบพื้นที่
จุดที่ติดขัดการกอสรางใหแกผูรับจางเขาดําเนนิการกอสรางได และผูวาจางไดคํานวณระยะเวลาทีใ่ช
ทํางานเฉพาะที่ติดขัดการกอสราง  ตามหลักเกณฑกรมฯ  (ข)  เปนเวลา  276  วนั   
 

 จํานวนวันที่ไดรับขยายอายุสัญญา   =   (ข) – (ค)    
               =   276 – 245 
               =   31  วนั   นบัถัดจากสิ้นสุดสัญญาเดิม   
โดยจะสิ้นสุดสัญญาใหมวนัที ่ 31  ม.ค. 47 
 
 
 
 
 

เริ่มสัญญา 
(1 ม.ค. 46) 

ส้ินสุดสัญญาเดิม 
(31 ธ.ค. 46) 

 
 

จํานวนวันที่ไดรับการขยายอายุสัญญา 

แกไขปญหาแลวเสร็จและไดกําหนด 
วันใหผูรับจางเขาดําเนินการ 

(1 พ.ค. 46) 

                                 (ข)  =   276  วัน 

(ค)  =  245  วัน 

(ข) – (ค)  =  31  วัน 

120  วัน 

ส้ินสุดสัญญาใหม 
(31 ม.ค. 47) 
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ข.แกไขปญหาแลวเสร็จหลังจากสิน้สุดสัญญา 

 

กรณีที่แกไขปญหาแลวเสร็จและกําหนดวนัใหผูรับจางดาํเนนิการกอสรางตอไปได  
ภายหลงัจากสิ้นสุดสัญญาแลว  ทําใหผูรับจางเสยีเวลารอคอย 

 
 
 
 
 
 
 

   (ก)  =  ระยะเวลารอคอยการสงมอบพืน้ทีน่ับถัดจากวนัสิ้นสุดสัญญาถึงวนักอน 
     วันแกไขปญหาแลวเสร็จ  

   (ข)  =  ระยะเวลาทํางานเฉพาะงานที่ติดขัดปญหา โดยคํานวณตามหลักเกณฑ 
              ของกรมทางหลวง 
ตัวอยาง 
 โครงการฯ A  เร่ิมตนสัญญาวนัที ่  1  มกราคม  2546  ส้ินสุดสัญญาวันที ่  31  ธันวาคม 2546
ระยะเวลาดําเนินการ  365  วนั  เร่ิมตนสญัญาผูวาจางมอบพื้นที่ใหผูรับจางเขาดาํเนินการกอสรางได  แต
ยังมพีื้นที่บางสวนติดขัดปญหา ทาํใหไมสามารถดําเนนิการกอสรางได จนกระทั่งสิน้สุดสัญญา              
(31 ธันวาคม 2546)   ผูวาจางยงัไมสามารถแกไขปญหาที่ติดขัดใหผูรับจาง เขาดําเนินการกอสรางตอไปได   
จนถงึวนัที ่ 1  กุมภาพนัธ  2547  จึงสามารถแกไขปญหาใหผูรับจางได  ทําใหผูรับจางเสยีเวลารอคอยการ
สงมอบพืน้ที่  นับถัดจากวนัสิ้นสุดสัญญา  (1  มกราคม  2547)  ถึงวนักอนวนัที่แกไขปญหาติดขัดและแจง
ใหผูรับจางเขาทํางานตอไปได (31 มกราคม  2547)  เปนเวลา 31 วัน (ก)  สวนระยะเวลาทีท่าํงานเฉพาะ
สวนที่ติดขัดปญหา คํานวณตามหลักเกณฑของกรมทางหลวงใชเวลา 61 วัน (ข)   ดังนั้น  จาํนวนวันที่
พิจารณาขยายอายุสัญญาใหผูรับจาง  คือ  จํานวนวนัทีเ่สียเวลารอคอยการสงมอบพืน้ที่นับถัดจากวัน
ส้ินสุดสัญญาถึงวนักอนวนัแกไขปญหาและแจงผูรับจางเขาทํางานตอไปได  จํานวน  31  วัน  (ก)  บวกกับ
จํานวนวันทีท่าํงานเฉพาะงานที่ติดขัดปญหา ซึ่งคาํนวณตามหลักเกณฑของกรมทางหลวง  จํานวน  61  วัน  
(ข)  รวม  (ก)  +  (ข)   =   92  วัน 
 กรณีพื้นที่ที่ติดขัดการกอสรางและผูวาจางไมสามารถมอบพื้นที่ไดภายในอายุสัญญา ซึ่งมมีูลคางาน
ไมเกิน 50 ลานบาท  และผลงานของผูรับจางมีความกาวหนาไมถงึ 80% ของเนือ้งานในพื้นทีท่ี่ไดรับมอบ 
กรมทางหลวงจะไมนํามาพิจารณาขยายอายุสัญญาหรือการงดหรือลดคาปรับ โดยใหเจาของงานพิจารณา
ตัดงานออกจากสัญญา  และใหแขวงการทางหรือสํานักงานบาํรุงทางเจาของพื้นที่ ต้ังแผนเขาดําเนนิการ
กอสรางภายหลัง        

จํานวนวันที่ไดรับการขยายอายุสัญญา 
(ก) + (ข) 

วันเริ่มตนสัญญา วันส้ินสุดสัญญาเดิม 
(ก) (ข) 

วันส้ินสุดสัญญาใหม 

วันที่แกไขปญหาแลวเสร็จ 
และกําหนดวันใหผูรับจาง 
เขาทํางานตอไปได 
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          (3)  กรณีเกิดอุทกภัย 

       พิจารณาขยายอายุสัญญาใหผูรับจาง  โดยพิจารณาเอกสาร หลกัฐาน  และขอเท็จจริง  ดังนี ้

       ก.  พื้นที่โครงการกอสรางตามสัญญาไดรับผลกระทบและไมสามารถทําการกอสรางไดจริง 

       ข. มีประกาศของจงัหวดัแจงเตือนสถานการณอุทกภัย   หรือเปนเขตประสบภัยพิบัติอุทกภัย  
โดยพิจารณาจากวนัเริ่มตนประกาศฯ  ถงึวนัสิ้นสุดประกาศฯ หรือวนัที่โครงการฯ มีหนังสือแจงใหผูรับจาง
เขาทาํงานตอไปไดในกรณีไมมีประกาศของจังหวัดกาํหนดวนัสิ้นสุดไว ทัง้นี้โครงการฯ ตองแจง
ผูบังคับบัญชาตามลําดับ  และผูที่เกีย่วของทราบดวย 

       ค. น้ําทวมคันทาง โดยพิจารณาจากภาพถายที่ระบุวันเดือนปชัดเจน  พรอมทั้งใหโครงการฯ 
รับรองดวย 
       ง.  เอกสารหลักฐาน  และขอเท็จจริงอืน่ ๆ  ที่เกี่ยวของ  (ถามี) 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

จํานวนวันที่ไดรับการขยายอายุสัญญา  =  จํานวนวนัที่ไดรับผลกระทบตั้งแตวันเริ่มไดรับผลกระทบ 
      ถึงวันกอนวันที่ส้ินสุดผลกระทบ  และหรือวันที่ไดแจงให 
      ผูรับจางเขาดาํเนนิการได 
 

  (4)  กรณีหยุดงานชวงเทศกาลปใหมหรือสงกรานต   ตามหนังสือกรมฯ  ขอความ
รวมมือหรือส่ังใหหยุดการกอสราง 
  พิจารณาขยายอายุสัญญาใหผูรับจางตามวันที่หยุดงานจริง โดยไมตัดวันหยุดตาม
ประเพณี  ทั้งนี้ ใหพิจารณาตามหนังสือกรมฯ ขอความรวมมือหรือส่ังใหหยุดการกอสรางประกอบกับบันทึก
การปฏิบัติ งานของผูรับจาง 

(5)  กรณีที่มเีหตุการณอ่ืนใดอันเปนเหตุสุดวสิัย  เหตุใด ๆ  อันเนื่องมาจากความผิด
หรือความบกพรองของฝายผูวาจาง หรือพฤติการณอันหนึง่อันใดที่ผูรับจางไมตองรับผิดตามกฎหมาย ทาํ
ใหผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จตามกําหนดในสัญญาได  และปรากฏรายละเอียดขอเท็จจริงใด ๆ 
แตกตางไปจากตัวอยางดังกลาวขางตน ใหพิจารณาขยายเวลาไดตามจํานวนวันที่มีเหตุเกิดขึ้นตามความ
เหมาะสมเปนกรณี ๆ  ไป 

ส้ินสุดสัญญาที่
ไดรับขยาย 

เริ่มสัญญา วันที่ไดรับ 
ผลกระทบ 

วันที่ส้ินสุด
ผลกระทบ 

ส้ินสุด
สัญญาเดิม 

ระยะเวลาตามสัญญา  

เวลาที่สูญเสียไป  

เวลาที่ไดรับขยายอายุสัญญา
เทากับเวลาที่สูญเสียไป  
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8. การจายคางาน 
 

 
       การจายคางานเปนรายเดือน  ใหจัดทําใบรับรองการปฏิบัติงาน  (แบบ  พ. 1 – 37)  ตามคําสั่ง

กรมทางหลวงที่   จ.110/1/2531  ลงวันที่  4  มีนาคม   2531   เร่ืองใหใชแบบฟอรม โดยจายคางานใหผูรับ
จางเดือนละหนึ่งครั้ง ตามผลงานที่ผูรับจางดําเนินการแลวเสร็จ และมีผลการทดลองถูกตองเรียบรอยแลว    
(โดยคิดผลงานตามหนังสือสงมอบงานของผูรับจางซึ่งตองลงวันที่ปลายเดือนเนื่องจากมีผลกับการเบิกจาย
คา K )    ยกเวนงวดสุดทายอาจจายคางานภายในเดือนเดียวกับงวดรองสุดทายได   เนื่องจากงานแลวเสรจ็
สมบูรณตามสัญญา   

8.1  การจายคางานประจําเดือนงวดแรก  ผูรับจางจะตองดําเนินการจัดหา  หรือจัดสรางสํานักงาน
ชั่วคราว,บานพักสําหรับเจาหนาที่ควบคุมงาน และรถยนตพรอมพนักงานขับรถ เพื่อใชใน
การควบคุมตามเงื่อนไขสัญญาถูกตองเรียบรอยกอน โดยรายงานประธานกรรมการตรวจ
การจางและสําเนาเรียน สํานักฯ   

8.2   การหักเงินจายลวงหนา (ในกรณีที่ผูรับจางขอเบิกเงินลวงหนา 15 % ของคางานตามสัญญา)  
ใหหักชดเชยตั้งแตการจายเงินคางานงวดที่ 1 เปนตนไป  หรือตามเงื่อนไขสัญญาจนกวาจะ
ครบจํานวนเงินที่ผูรับจางขอเบิกลวงหนา ในจํานวน  20 % ของเงินคางานที่จายประจําเดือน 
และการหักครั้งสุดทาย ใหครบจํานวนเงินเบิกลวงหนา  (นอยกวา 20 % ของคางานจาย
ประจําเดือน) ใหเพิ่มขอความ“คร้ังสุดทาย” ตอทายขอความ หักเงินจายลวงหนา  20% ดวย    

8.3    กระดาษสําหรับใชพิมพใบรับรองผลการปฏิบัติงาน ควรเปนกระดาษขนาด A4   และเปน
กระดาษที่พิมพแลวอานไดชัดเจนไมเลอะเลือน และเอกสารตนฉบับตองไมใชแบบฟอรมที่ได
จากการถายเอกสาร 

8.4    ใหรวมใบรับรองผลการปฏิบัติงาน (พ.1 – 37) และเอกสารแบบใบรับรองผลการปฏิบัติงาน 1 
รวมกัน  พิมพเลขลําดับแผน / จํานวนแผนทั้งหมดที่มุมบนขวาทุกแผน สวนเอกสารแนบ
ใบรับรองผลการปฏิบัติงาน 2 แยกรวมเปนชุด แลวพิมพเลขลําดับแผน / จํานวนแผนทั้งหมด
ของ  เอกสารแนบใบรับรองผลการปฏิบัติงาน 2    ที่มุมบนขวาทุกแผนแยกตางหาก 

8.5    ใหระบุวันที่แลวเสร็จของงานที่จะสงแตละงวด กอนเสนอประธานคณะกรรมการตรวจการ
จาง นัดหมายโดยนายชางโครงการรับรองวางานเสร็จแลวจริง และหากเปนการสงงานงวด
รองสุดทาย หรืองวดสุดทายใหระบุเพิ่มเติมทายงวดที่สงงาน เชน งวดที่ 10 (งวดรองสุดทาย) 
งวดที่ 11 (งวดสุดทาย) 

8.6    งานรายการตางๆใหระบุเลขลําดับประจํารายการ และชื่อรายการใหครบถวนถูกตองตรง
ตามที่ระบุในสัญญา 
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8.7      การใชจํานวนทศนยิมควรใชดังนี ้

  -    ปริมาณงาน   ทศนิยม         3  ตําแหนง 
  -    คางาน   ทศนิยม         2  ตําแหนง 
  -   การปดเศษใหพิจารณาตวัเลขตอจากทศนิยมที่ตองการ   1    ตําแหนง   เทานัน้ 
      หากเปน  6   หรือมากกวาใหปดขึ้น  และหากเปน  5  หรือนอยกวาใหปดทิ้ง 

8.8       การจัดทาํเอกสารแนบใบรับรองผลการปฏบัิติงาน  2   
8.8.1   “หนวย”  ใหใชหนวยแสดงปริมาณงานตามสญัญาในรายการนั้นๆ  ตามแต กรณี   
8.8.2    ใหลงรายละเอียดซึง่จําเปนสําหรบัตรวจสอบ 

(1) ชอง  กม. – กม.  ใหลงชวง  กม.  ที่ขอสงงานโดยแยกแตละสวนเพือ่สะดวกตอ 
      การตรวจสอบ  เชน  สวนของคันทาง , ทางเชื่อม ,สวนขยายตางๆ ฯลฯ 
(2) ชองหมายเหตุใหลงหมายเหตทุี่จําเปนเพื่อการตรวจสอบ  คือ 
-  แสดงการไดมาของปริมาณงานแตละสวน เชน งานรายการทีม่ีรูปตัดคงที่ให 

ระบุปริมาณงานคงที ่สําหรับสวนที่มีรูปตัดไมคงที่ใหระบุตามความเหมาะสม 
- ระบุรับรองผลการทดลองคุณภาพวัสดุ โดยแสดงอนัดับการทดลองดวยตาม

ความเหมาะสม 
-  ระบกุารอนุมัติถวัจาย   เปลี่ยนแปลงปริมาณงานและคางานโดยระบุเลขที่

หนงัสือและวนัที่ของการอนมุัติ 
8.9    การลงนามของกรรมการตรวจการจาง 

คณะกรรมการตรวจการจางทุกทานรวมกันเกินกึ่งหนึ่งของคณะกรรมการ (อยางนอยตองมี
ประธานกรรมการ และ นายชางโครงการฯ) ลงนามในใบรับรองผลการปฏิบัติงาน  เอกสาร
แนบใบรับรองผลการปฏิบัติงาน 2 ทุกแผน  หากมีการแกไขใดๆ ที่เกี่ยวกับปริมาณงาน ,    
คางานหรือจํานวนเงิน คณะกรรมการตรวจการจางรวมกันอยางนอย 2 ใน  3  ของ             
คณะ กรรมการทั้งหมด ตองลงชื่อกํากับการแกไขทุกแหงใหครบถวน    

8.10  การจัดทําเอกสารเพือ่เบิกจายคางาน 
8.10.1 ใบรับรองผลการปฏบัิติงาน   และเอกสารแนบใบรับรองผลการปฏิบัติงาน 1 จํานวน

อยางนอย   11   ชุด (ลงนามอยางนอย 2 ชุด สําหรับผูรับจาง 1 ชุด และใชทําการ
เบิกจาย 1 ชุด) 
-  สํานักเจาของงาน    7 ชุด  (รวมตนฉบับ) 
-  ผูรับจาง      1 ชุด 
-  กรรมการ    ตามจาํนวนกรรมการ 
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  8.10.2  เอกสารแนบใบรับรองผลการปฏบัิติงาน   2    จํานวนอยางนอย  6   ชุด 

-  สํานักเจาของงาน   2 ชุด  (รวมตนฉบับ) 
-  ผูรับจาง      1 ชุด 
-  กรรมการ              ตามจาํนวนกรรมการ 

8.10.3  หนังสือขอสงงานของผูรับจาง  (ถึงโครงการและประธานกรรมการตรวจการจางได 
บันทึกนัดหมายการตรวจรับ)   จํานวนอยางนอย  6   ชุด 

8.10.4 หนังสือนําสงใบรับรองผลการปฏิบัติงาน  (เสนอ สํานักฯ ผาน ผูจัดการโครงการ) 
จํานวนอยางนอย  6  ชุด  (เชนเดียวกับขอ  8.10.2) 

8.10.5 หนังสือแจงสงวนสิทธิ์การเรียกคาปรับของผูวาจางและผูรับจางรับทราบ   กรณงีาน
ลวงเลยกําหนดอายุสัญญาอยางนอย   6  ชุด   (เชนเดียวกับขอ  8.10.2) 

8.10.6  สําเนาหนังสือสงมอบงาน    (เฉพาะงวดสุดทาย งานแลวเสรจ็)   จาํนวนอยางนอย  
6  ชุด  (เชนเดียวกับขอ  8.10.2) 

8.10.7 ใบแจงหนี้ของผูรับจาง   (ระบุเลขประจําตัวผูเสียภาษีและเลขทะเบียนการคา)  
จํานวน  2  ชุด สงสํานักเจาของงาน 

 ในกรณีของสญัญาที่มกีารคิดปรับราคาคางาน  (คา K)  โครงการตองพิจารณาดวยความรอบคอบ
เปนพเิศษ เมือ่มีการเปลี่ยนแปลงดัชนีคาแรง   และดัชนีคาวัสดุกอสรางตางๆ   ซึ่งอาจทําใหตองปรับราคา
คางานเพิ่มข้ึนหรือลดลงได     แลวดาํเนนิการใหถกูตองตามขอกําหนดและเงื่อนไขสัญญาและระเบียบของ
ทางราชการ  โดยคํานงึถงึประโยชนของทางราชการเปนหลัก 

8.11   การปรบัราคาคากอสรางตามสูตรปรับราคา  ( คา K )    

8.11.1  เงื่อนไขและหลักเกณฑ 

(1)  สัญญาแบบปรับราคาไดนี้ใหใชกับงานกอสรางทุกประเภท  รวมถึงงานปรับปรุง
และซอมแซม ซึ่งเบิกจายคางานในลักษณะหมวดคาครุภัณฑ ที่ ดินและ
ส่ิงกอสราง  หมวดเงินอุดหนุนและหมวดรายจายอื่นที่เบิกจายในลักษณะคา
ที่ดินและสิ่งกอสราง  ที่อยูในเงื่อนไขและหลักเกณฑตามที่ไดกําหนดนี้ 

(2) สัญญาแบบปรับราคาไดนี้ใหใชทั้งในกรณีเพิ่มหรือลดคางานจากคางานเดิม
ตามสัญญา   เมื่อดัชนีราคาซึ่ งจัดทําขึ้นโดยกระทรวงพาณิชย   มีการ
เปลี่ยนแปลงสูงขึ้นหรือลดลงจากเดิม  ขณะเมื่อวันเปดซองประกวดราคา  
สําหรับกรณีที่จัดจางโดยวิธีอ่ืน  ใหใชวันเปดซองราคาแทน 
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(3)   การนําสญัญาแบบปรับราคาไดไปใชนั้นผูวาจางตองแจงและประกาศให 
       ผูรับจางทราบ  เชน  ในประกาศประกวดราคา ฯ  และตองระบุในสัญญาจาง

ดวยวางานจางเหมานั้นๆ จะใชสัญญาแบบปรับราคาได  พรอมทั้งกําหนด
ประเภทของงานกอสรางสูตรและวิธีการคาํนวณที่ใหมีการปรับเพิ่มหรือลดคา
งานไวใหชัดเจน ในกรณีที่มงีานกอสรางหลายประเภทในงานจางคราวเดียวกนั 
จะตองแยกประเภทงานกอสรางแตละประเภทใหชัดเจนตามลักษณะของงาน
กอสรางนั้น ๆ  และใหสอดคลองกับสูตรทีก่ําหนดไว 

(4)  การขอเงนิเพิม่คางานกอสรางตามสญัญาแบบปรับราคาไดนี้  เปนหนาที่ของ  
ผูรับจางที่จะตองเรียกรองภายในกาํหนด  90 วัน   นับต้ังแตวันที่ผูรับจางได   
สงมอบงานงวดสุดทาย หากพนกําหนดนี้ไปแลว ผูรับจางไมมีสิทธิที่จะเรียกรอง
เงินเพิ่มคางานกอสรางจากผูวาจางไดอีกตอไป และในกรณทีี่ผูวาจางจะตอง
เรียกเงนิคืนจากผูรับจาง  ใหผูวาจางที่เปนคูสัญญารีบเรียกเงนิคืนจากผูรับจาง
โดยเร็ว หรือใหหกัคางานของงวดตอไป หรือใหหกัเงนิจากหลักประกันสัญญา  
แลวแตกรณี 

(5)  การพิจารณาคํานวณเงินเพิ่มหรือลด  และการจายเงินเพิ่มหรือเรียกเงินคืนจาก 
ผูรับจางตามเงื่อนไขของสัญญาแบบปรับราคาได  ตองไดรับการตรวจสอบและ
เห็นชอบจากสํานักงบประมาณ และใหถือการพิจารณาวินิจฉัยของสํานัก
งบประมาณเปนที่ส้ินสุด 

8.11.2    วธิีการคํานวณที่ใชกับสัญญาแบบปรับราคาได 
(1) คํานวณคา K จากสูตร   ตามลักษณะงานนัน้ ๆ   ใหใชตัวเลขดัชนีราคาวัสดุ

กอสรางของกระทรวงพาณชิย โดยใชฐานของป 2530 เปนเกณฑในการคํานวณ 
(2)  การคํานวณคา K สําหรับกรณีที่มีงานกอสรางหลายประเภทอยูในสัญญา

เดียวกันจะตอง แยกคางานกอสรางแตละประเภทใหชัดเจนตามลักษณะของ
งานนั้น   และใหสอดคลองกับสูตรที่ไดกําหนดไว 

(3)   การคํานวณหาคา   K   กําหนดใหใชเลขทศนิยม  3   ตําแหนงทุกขั้นตอนโดย
ไมมีการปดเศษและกําหนดใหทําเลขสัมพันธ (เปรียบเทียบ)  ใหเปนผลสําเร็จ
กอน   แลวจึงนําผลลัพธไปคูณกับตัวเลขคงที่หนาเลขสัมพันธ นั้น 

(4)  ใหพิจารณาเงินเพิ่มหรือลดราคาคางานจากราคาที่ผูรับจางทําสัญญาตกลงกับ 
ผูวาจาง  เมื่อคา K ตามสูตรสําหรับงานกอสรางนั้นๆ ในเดือนที่สงมอบงานมีคา
เปลี่ยนแปลงไปจากคา K  ในเดือนเปดซองราคามากกวา  4 % ขึ้นไป  โดยนํา 
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      เฉพาะสวนที่เกิน 4 %  มาคํานวณปรับเพิ่มหรือลดคางานแลวแตกรณี (โดยไม

คิด 4 % แรกให) 
(5)  ในกรณีที่ผูรับจางไมสามารถทําการกอสรางใหแลวเสร็จตามระยะเวลาใน

สัญญา  โดยเปนความผิดของผูรับจาง   คา  K  ตามสูตรตาง ๆ  ทีจ่ะนาํมาใชใน
การคํานวณคางานใหใชคา K ของเดือนสุดทายตามอายุสัญญาหรือคา K ของ
เดือนที่สงมอบงานจริง  แลวแตวาคา K  ตัวใดจะมีคานอยกวา 

(6)  การจายเงินแตละงวดใหจายคาจางงานที่ผูรับจางทําไดแตละงวดตามสัญญา
ไปกอน   สวนคางานเพิ่มหรือคางานลดลงซึ่งจะคํานวณไดตอเมื่อทราบดัชนี
ราคาวัสดุกอสราง ซึ่งนํามาคํานวณหาคา K ของเดือนที่สงมอบงานงวดนั้น ๆ  
เปนที่แนนอนแลว เมื่อคํานวณเงินเพิ่มไดใหขอทําความตกลงเรื่องการเงินกับ
สํานักงบประมาณ 

(7)  คางานจายชดเชยตามสญัญาขอ 4.3 (Under Run)ไมสามารถนาํมาคิดคา K ได 
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9. การรายงาน 
 

 
9.1   บันทกึการปฏิบัติงานประจําวัน 

ใหเจาหนาที่ประจําโครงการทุกคน (เจาหนาที่สังกัดสํานักกอสรางทาง สํานักกอสรางสะพาน 
และสํานักวิเคราะหและตรวจสอบ) ลงบันทึกการปฏิบัติงานประจําวันตามระเบียบสํานัก
นายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2539 ขอ 73 
(3) ตามแบบฟอรมที่โครงการกําหนด 

9.2    รายงานผลการปฏบัิติงานประจาํสัปดาห 
 จัดทํารายงานผลการปฏิบัติงานประจําสัปดาห เสนอคณะกรรมการตรวจการจางตาม

ระเบียบสํานักนายกรัฐมนตรีวาดวยการพัสดุ พ.ศ.2535 และที่แกไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ 3) พ.ศ.
2539 ขอ 73 (3) 

9.3    รายงานผลงานกาวหนาประจาํเดือน 
โครงการรายงานผลงานกาวหนาประจําเดือน  (ผลงานถงึสิ้นเดือน)    
9.3.1 รายงานผลงานประจําเดือน (ทางโทรสาร) เสนอ วญส.,วญป.,ผส.สํานักเจาของงาน
,ผสผ.,ผส.ทล. ,  ผอ.ขท./ผอ.บท., ประธานกรรมการตรวจการจาง และผูจัดการโครงการ   
( ภายในวันที่ 1 ของ เดือนถัดไป ) โดยมีสาระสําคัญดังนี้   

  - ผลงานประจําเดือน 
  - ผลงานรวมถงึสิ้นเดือน 
  - แผนงานประจาํเดือน 
  - แผนงานรวมถงึสิ้นเดือน 
  - แผนงาน เร็ว  หรือ  ชา  กวาแผนงาน 

 หากผลงานชากวาแผนงาน ใหรายงานเหตุผลของความลาชา และในกรณีที่
สามารถคาดการณไดวางานจะแลวเสร็จเมือ่ใด  ใหรายงานใหทราบดวย 
9.3.2  รายงานแผนและผลงานกาวหนาประจาํเดือน     โดยรายงานแผนงานและ

ผลงานกาวหนา  (Progress  Chart)  และรายงานผลงานแลวเสร็จตามระยะทาง  
(Workdone Bar Chart) เสนอ ผูอํานวยการสํานักเจาของงาน และ ผสผ. (ภายใน
วันที่ 5 ของเดอืนถัดไป)   

9.4   รายงานประมาณการรายจายประจําเดือน 
จัดทํารายงานประมาณการรายจายประจาํเดือนสําหรับคางานที่ผูรับจางจะขอสงงานประจํา 
เดอืน ตามแบบรายงานของสํานักวางแผนสงสํานักเจาของงานจาํนวน 2 ชุด  และสําเนา
สํานักวางแผน จํานวน 1 ชุด (ภายในวนัที่ 5 ของเดือนถดัไป ) การรายงานในแตละเดือน 
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ใหพิจารณาปรับตามสภาพขอเท็จจริงในสนาม และประมาณการรายจายใหใกลเคียงกับ 
ขอเท็จจริง 

9.5   รายงานผลงานประจํางวด 
สรุปผลงานประจํางวด   (ทุก  4  เดือน)   โดยมีสาระสําคัญเชนเดียวกับรายงานเสร็จ
โครงการ   สงสํานักเจาของงาน  จํานวน   3   เลม   
 - งวดเดือน ต.ค.  -  ม.ค. รายงานภายในวนัที ่  10   ก.พ. 

  - งวดเดือน ก.พ.  -  พ.ค. รายงานภายในวนัที ่  10   มิ.ย. 
  - งวดเดือน มิ.ย.  -  ก.ย. รายงานภายในวนัที ่  10   ต.ค.  

9.6   รายงานขอเงินจัดสรร 
โครงการจัดทาํรายงานขอเงนิจัดสรร  เพื่อเปนคาใชจายในการควบคุมงานจากสํานักเจาของ
งาน  หรือ  สํานักวิเคราะหและตรวจสอบ  แตละงวดเงนิจัดสรร   โดยรายงานลวงหนากอน
กําหนดงวดทีจ่ะใชเงนิจัดสรรประมาณ 2  เดือน  

9.7  บัญชีรายจายประจําเดือน 
 รายงานการใชจายเงินจัดสรร   ในการควบคุมงานประจําเดือน   ใหสํานักฯ ผูจัดสรรให

(สํานักเจาของงาน  และสํานักวิเคราะหและตรวจสอบ)  ภายในวันที่ 10 ของเดือนถัดไปและ
สําเนา ผอ.ขท./ผอ.บท.  ที่เบิกจายเงินจัดสรร  เพื่อทราบและตรวจสอบดวย  

9.8    รายงานประเมินผลการปฏิบัติงานเพื่อเลื่อนขัน้เงินเดือน 
จัดทํารายงานประเมินผลการปฏิบัติงานเพื่อเลื่อนขั้นเงินเดือน  (แบบ จ.1 – 02)  แก
เจาหนาที่โครงการทุกคน  สงสํานักตนสังกัด โดยเสนอผานผูจัดการโครงการ  เร่ืองการ
ประเมินผลการปฏิบัติงาน (แบบ จ.1 – 02)  ปละ  2  คร้ัง 
คร้ังที่  1. ประเมินผลงานระหวางเดือน    ก.ค. – ธ.ค.   สงภายในวนัที่    10   มกราคม 
คร้ังที ่ 2. ประเมินผลงานระหวางเดือน    ม.ค. – มิ.ย.   และพจิารณาขอเลื่อนขั้นเงินเดือนสง
ภายในวนัที่    10   กรกฎาคม 
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10. การบรรยายสรุป 
 

 
 

 โครงการควรจดัเตรียมเอกสารและแผนผังตางๆ  เพื่อการบรรยายสรปุผลงาน   ใหผูตรวจเยีย่มได
รับทราบรายละเอียด   และจัดเตรียมสมุดตรวจการ   ตามระเบียบสาํนักนายกรัฐมนตรีวาดวยการใชสมุด
ตรวจการและตามคําสั่งกรมทางหลวงที ่จ.1.10 / 43 /2526   ลงวนัที ่  30   สิงหาคม  2526  เร่ืองใหใช
แบบฟอรมและปรับปรุงแบบฟอรม   โดยจัดทําเปนตารางตาม  แบบ  บ.3 – 01  ลงเปนสมุดตรวจการ 
 

10.1     Payment  Report  เอกสารควรประกอบดวยหัวขอและเนื้อหาสาระดังตอไปนี ้
 - Summary of Project 
 - รูปตัด ( Cross Section ) 
 - Plan 
 - บัญชีคางาน 
 - รายละเอยีดการสงงาน 
 - Plan  แสดงการสงงาน 
 - รูปถายงานกอสราง 
 - ปญหาและอปุสรรค 
 - Progress Chart 
 - บัญชีแสดงการสงงานจากเริ่มตนจนถงึปจจุบัน 
 

10.2 บรรยายสรุปเมื่อมีผูมาตรวจเยี่ยม เอกสารแผนพับหรือเอกสารบรรยายสรุป(Brief) ควร
ประกอบดวยหัวขอและเนื้อหาสาระดังตอไปนี้ 

 - ที่ต้ังโครงการฯ และที่ต้ังสํานักงานโครงการ 
 - Summary of Project 
 - ความเปนมาของโครงการ 
 - ลักษณะของโครงการ 
 - รูปตัด Cross Section 
 - Plan & Profile 
 - ความกาวหนาของงานกอสราง 
 - ปญหาอุปสรรค และ การแกไข 

- การปฏิบัติงานของผูรับจาง 
 - รูปถายเปรยีบเทียบงานกอสรางกอนและหลัง 
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10.3   เอกสารรายงานสรุป    ควรประกอบดวยหวัขอและเนื้อหาสาระดังตอไปนี้.- 
         10.3.1  สรุปรายละเอยีดโครงการ   (Summary of Project) 

           สรุปรายละเอียดสําคญัของโครงการ   ลงภายในเนื้อที ่ 1  หนากระดาษ 
- ชื่อโครงการ 
- หมายเลขทางหลวง 
- มาตรฐานทาง 
- จุดเริ่มตนและจุดสิ้นสุดโครงการ 
- ระยะทางเปนกิโลเมตร 
- เลขที่สัญญา  และวันลงนามในสัญญา 
- วันเริ่มตน  และวันสิน้สุดสัญญา 
- ระยะเวลาดําเนินการ 
- วันที่งานแลวเสร็จ (เฉพาะรายงานเสร็จโครงการ) 
- คางานตามสญัญา  
- คางานกอสรางจายจริง (เฉพาะรายงานแลวเสร็จโครงการ) 
- การปรับราคาคางาน (คา  K  ถามี  เฉพาะรายงานเสร็จโครงการ)  
- อัตราคาปรับ 
- ผูรับจาง 
- ผูจัดการโครงการของผูรับจาง 
- วิศวกรประจาํโครงการของผูรับจาง 
- ผูออกแบบ  (ชือ่วิศวกรผูออกแบบ  และหนวยงาน) 
- ผูควบคุมงาน  (สํานกัเจาของงาน  กรมทางหลวง) 
- นายชางโครงการ 
- รายชื่อคณะกรรมการตรวจการจาง 
 

10.3.2  ความเปนมา  (Back  Ground)  
  สรุปสาระเกี่ยวกับลําดับเหตุการณกอนการกอสรางงานของโครงการ 

- ประวัติสายทาง 
- ความเปนมาของโครงการ 
- การศึกษาความเหมาะสม (Feasibility  Study)  
- การสํารวจและออกแบบ 
- การประกวดราคา 
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10.3.3     ลักษณะของโครงการ  (Project   Description) 
บรรยายลักษณะพื้นที่ของทีต้ั่งโครงการ  ตลอดจนสถานที่สําคัญตลอดแนวทางพรอมทั้ง
อธิบายลกัษณะการใชที่ดินสองขางทาง   และประโยชนที่คาดวาจะไดรับจากการดําเนิน
โครงการ อธิบายลกัษณะของงานโครงการโดยสงัเขป แสดงรูปตัดโครงสรางทาง 
(Typical  Cross  Section) ประกอบรวมทั้งรายละเอียดโครงสรางคอนกรีต  หรืออ่ืนๆ 

10.3.4     แหลงวัสดุ   (Source  of  Material) 
แสดงรายละเอียดแหลงวัสดุตาง ๆ ที่ใชในงานทุกชนดิ  ทั้งที่สําเรจ็รูปและเปนวสัดุเพื่อ
จัดทําหรือกอสรางในสนาม เชน หนิ , ทราย , ปูนซเีมนต , เหลก็ , ยางแอสฟลต , 
เสาเข็ม , ทอกลมระบายน้าํ , ปายจราจร เปนตน  โดยแสดงคุณสมบัติควบคุมที่สําคัญ 
และควรจัดทําแผนที่แสดง แหลงวัสดุประกอบดวย 

10.3.5     ความกาวหนาของงาน  (Progress  of  Construction) 
ลําดับเหตุการณระหวางการกอสรางโดยอาจสรุปเปนรายเดือนและแสดงวันเริ่มงานและ
วันแลวเสร็จของงานแตละรายการโดยจัดทําแผนและผลงานกาวหนา(Progress  Chart) 
และผลงานแลวเสร็จตามระยะทาง (Workdone  Bar  Chart)  ประกอบดวย 

10.3.6     การปฏิบัติงานของผูรับจาง  (Contractor’s Performance) 
บรรยายถึงขีดความสามารถของผูรับจาง  กําลังเจาหนาที่ เครื่องมือ เครื่องจักร เงินทุน
หมุนเวียน  และลักษณะวิธีการทํางาน  พรอมทั้งแสดงความคิดเห็นและขอเสนอแนะ
เกี่ยวกับการปฏิบัติงานดังกลาว 

10.3.7     ปญหาอุปสรรคและการแกไข  (Project  Problem  & Problem  Solving)  
สรุปปญหาและอุปสรรคในการปฏิบัติงานเปนขอ ๆ โดยอธิบายถึงผลกระทบและ วธิีการ
แกไข  เรียงตามลําดับความสําคัญ และเหตุการณ 

10.3.8     การขอขยายเวลา  (Time   Extensions)  
สรุปสาระสําคญัการขอขยายเวลาดําเนินการของผูรับจาง ประกอบดวยเหตุผลในการขอ
ขยายเวลา  พรอมทั้งผลการพิจารณา  โดยแยกเปนครั้งตอๆไป 

10.3.9     การเรียกรอง  (Claims)  
   บรรยายขอเรียกรองของผูรับจางที่มีตอกรมทางหลวง ทัง้ที่เกี่ยวกับคางาน , รายละเอียด
และขอกําหนด  รวมทั้งการตีความในขอกําหนดและสญัญา 

10.3.10    การวิเคราะหคางาน  (Cost Analysis)  
วิเคราะหเปรียบเทียบคางานรายการตางๆ  กับราคาประเมิน   พรอมทั้งอธิบายเหตุผล
ของความแตกตาง  และวิเคราะหการเพิม่หรือลดคางาน   จากการปรบัราคาคางานตาม 
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เงื่อนไขสัญญา และการเปลี่ยนแปลงของดัชนีราคาตางๆ ในกรณีที่มีการปรับราคา     
คางาน (คา K)    

10.4  แผนผังบรรยายสรุป    (Charts)   
เพื่อใหทุกโครงการปฏิบัติเปนแนวทางเดียวกันและเปนทีเ่ขาใจไดโดยงายในการตรวจงาน
ของผูบังคับบัญชา และตรวจเยี่ยมของบุคคลภายนอกแผนผังบรรยายสรุปควรจัดทําดังนี้.- 
10.4.1  ประเภทของแผนผงั 

           แผนผังที่ควรจัดทาํและติดตั้งเพื่อประกอบการบรรยายสรุป  ควรมีดังนี ้
- แผนที่ประเทศไทยแสดงที่ต้ังโครงการ  (Thailand  Map) 
- แผนผังแสดงรายละเอยีดโครงการ  (Project  Summary) 
- แผนที่แนวทางสังเขป  (Location  Map) 
- รูปตัดโครงสรางทางหรือสะพาน  และขอกําหนดพเิศษ 

(Typical  Cross Section & Special  Provisions) 
- แผนที่แนวทางราบและแนวทางตั้ง (Plan & Profile) 
- แผนผังผลงานแลวเสร็จ  (Workdone  Bar  Chart) 
- แผนผังแสดงแผนงานและผลงานกาวหนา (Work Schedule & Progress Chart ) 
- แผนผังบริหารโครงการ (Project Organization Chart) เจาหนาที่กรมทางหลวง 
- แผนผังแสดงลักษณะภูมิอากาศ  (Climate  Chart) 
- รูปถายเปรียบเทียบสภาพ  และขั้นตอนการกอสรางตางๆ 

10.4.2  วัสดุและส ี
แผนผังตางๆควรใชพื้นสีขาว   โดยอาจเปนวัสดุไมอัดแผนเรียบทาสี หรือ ไมอัด
เคลือบ และตัวหนังสือควรเปนสีดํา สําหรับสีที่ใชแสดงรายละเอยีดตางๆใชตาม
ความเหมาะสมและสอดคลองกันระหวางแผนผังที่มีความสัมพันธกัน สีแนะนํา 

 
สําหรบังานแตละประเภทของโครงการสรางทาง 

   ประเภทของงาน                      สีแนะนาํ 
   งานถางปาและขุดตอ  (Clearing & Grubbing)  ชมพ ู
  งานตัดคันทาง   (Excavation)   มวง 
  งานดินถมคันทาง  (Embankment)   เหลือง 
  งานวัสดุคัดเลอืก ข.  (Selected  Material “B”) สม 

งานวัสดุคัดเลอืก ก.  (Selected  Material “A”) แสด 
  หรืองานทรายรองผิวทางคอนกรีต (Sand  Cushion) 
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งานรองพืน้ทาง   (Subbase)   แดง   
งานพืน้ทาง   (Base)    เขียว 

 งานไหลทาง   (Shoulder)   น้ําตาล 
 งานลาดยางไพรมโคท  (Prime  Coat)   ฟา 
 งานลาดยางเซอรเฟสทรีตเมนต (Surface  Treatment)  น้ําเงิน 
 งานผิวทางแอสฟลทคอนกรตี  (Asphalt  Concrete)  ดํา 
 งานผิวทางคอนกรีต  (Concrete  Pavement)  เทา 

10.4.3  ขนาดและการติดตั้ง 
การติดตั้งแผนผังควรติดตั้งบนผนงัดานเดียวกันทัง้หมด ยกเวนแผนทีป่ระเทศไทย
แสดงที่ต้ังโครงการ (Thailand  Map)   อาจแยกออกมาติดตั้งตางหากในบริเวณ
ใกลเคียง   โดยควรติดตั้งเรียงลําดับประเภทของแผนผงัเรียงจากบนลงลาง   และ
ซายไปขวาเพือ่ใหสอดคลองกับการบรรยายสรุป   ขนาดของแผนผังตางๆ รวมกนั
แลวใหมพีื้นทีร่วมกันยาวระหวาง 6.00 – 9.00  เมตร   และสูง  1.80 – 2.40  เมตร  
โดยติดตั้งใหขอบลางสุดของแผนผังตางๆสูงกวาระดับพืน้ประมาณ  0.60 – 0.90  
เมตร   ขนาดและลําดับการตดิตั้งแผนผังตางๆ  ไดแสดงไวในรูปแบบแนะนาํ   ซึง่
อาจปรับไดตามความเหมาะสมของสถานที่และรายละเอียดที่จะแสดง 

10.4.4  ตัวอกัษร 
ตัวอักษรที่ใชควรเปนภาษาไทย ยกเวนสวนที่เปนชื่อเฉพาะหรือไมมคํีาแปลใหใช
ภาษาอังกฤษได 
ขนาดของตัวอกัษรตามความเหมาะสมของขนาดแผนผังและสามารถอานได
ชัดเจนในระยะหาง   3.00 – 5.00  เมตร 
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    แผนงานและผลงานกาวหนา

            ผลงานแลวเสรจ็
 แผนทีส่งัเขป

 (Location Map)  (Photograph or Others)

    รปูตัดโครงสราง
  ทาง / สะพาน และ
    ขอกําหนดพเิศษ
  (Typical Cross

Section & Provisions) (Workdone BarChart)

(Work Schedule &
 Progress Chart)

  แผนผงับรหิารโครงการ
  (Organization Chart)
 แผนผงัแสดงภมูิอากาศ

 (Climate Chart)
   รปูถายหรอื อื่น ๆ

แผนงานและผลงานกาวหนา

แผนทีป่ระเทศไทย
(Thai land Map)  แนวทางตั้ง

 แผนทีแ่นวทางราบและ

     (Plan & Profile)

 รายละเอียดโครงการ
 (Project Summary)

0.60 - 1.20 0.60 - 1.00

6.00 - 9.00
รปูแบบแนะนําการจัดทําและติดตั้งแผนผงับรรยายสรปุ

0.60 - 1.00 1.80 - 2.40 1.80 - 2.40 0.60 - 1.00

Progress Chart) 
(Work Schedule & 
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11. การดําเนินการเมื่องานใกลแลวเสร็จ 
 

 
 

11.1     การสงงานสองงวดสุดทาย 
- การสงงานงวดรองสุดทาย ใหโครงการฯวิทยุหรือโทรสารรายงานการนัดตรวจรบังานให
สํานักฯ ทราบ 

- การสงงานงวดสุดทาย ใหโครงการฯวิทยุหรือโทรสารรายงานการนัดตรวจรับงานให 
สํานักฯ ทราบลวงหนาประมาณ 5 วัน เพื่อสํานักฯจะไดแจงให สตง.ทราบลวงหนา 

11.2     รายงานเสร็จโครงการฯ (Final  Report)    
โครงการจัดทาํรายงานเสร็จโครงการ ตามคําสั่งกรมทางหลวง  ตอทายบันทึกกองวางแผน  
ลงวนัที ่ 14  สิงหาคม  2524  เร่ือง  รายงานเสร็จโครงการ  และขอแนะนาํในการจัดทํา
รายงานเสร็จโครงการ จาํนวนอยางนอย  9  ชุด 
-   สํานกัเจาของงาน    5           ชุด 

  -   สํานกัทางหลวง    1 ชุด 
  -   แขวงการทาง/สํานักงานบํารุงทาง  2 ชุด  (ใหหมวด  1  ชุด) 
  -   โครงการ     1    ชุด 

11.3    ประวติัสายทาง   (Road  Inventory) 
             -  โครงการจัดทาํรายงานประวัติสายทาง จาํนวน 7         ชุด 

-   สํานกัเจาของงาน    3 ชุด 
-   สํานกัทางหลวง      1 ชุด 

  -   แขวงการทาง/สํานักงานบํารุงทาง  2 ชุด 
  -   โครงการ     1 ชุด 
 11.4     แบบกอสรางจริง (Asbuilt  Drawing) 

โครงการจัดทาํแบบกอสรางจริง  โดยอาจแกไขแบบกอสรางเดิม  หรือจัดทําขึน้ใหมตาม
ความเหมาะสม  จาํนวน  5  ชุด 

  -   สํานกัเจาของงาน    2 ชุด 
  -   สํานกัทางหลวง    1 ชุด 
  -   แขวงการทาง/สํานักงานบํารุงทาง  2 ชุด 

11.5     แผนผงัแสดงระดับปลายเสาเข็ม  รายงานการตอกเสาเข็ม  และรายงานการดึงลวด 
โครงการจัดทาํแผนผังแสดงระดับปลายเสาเข็มของสะพาน  รวบรวมรายงานการตอก
เสาเข็มและรายงานการดึงลวดอัดแรง  จาํนวน  5  ชุด 
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-   สํานกัเจาของงาน     2 ชุด 

  -   สํานกัทางหลวง     1 ชุด 
  -   แขวงการทาง/สํานักงานบํารุงทาง   1 ชุด 
  -   โครงการ      1 ชุด 

11.6    บัญชสีะพานและชองน้าํ 
โครงการจัดทาํบัญชีสะพานและชองน้าํ  ตามแบบ  ส.3 – 05  จํานวน  3  ชุด 
-   แขวงการทาง/สํานักงานบํารุงทาง   2 ชุด 
-   โครงการ      1 ชุด 

11.7    แบบประเมินผลการปฏิบัติงาน 
นายชางโครงการทํารายงานประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่สังกัดสํานักเจาของ
งาน ประจําโครงการทุกคน  ตามแบบประเมินผลการปฏิบัติงานของเจาหนาที่โครงการ  
สงสํานักกอสรางทาง  เพื่อรวบรวมไวเปนประวัติ 

11.8    การเกบ็รักษาเอกสาร 
เอกสารตาง ๆ  ในการปฏิบัติงานของโครงการทั้งหมด  เชน Cross Section  การคิด
คํานวณปริมาณงาน  บัญชีคาใชจาย  การสั่งการ  การปฏิบัติงาน  ฯลฯ  ใสแฟมเย็บ
เรียบรอยเปนเรื่อง ๆ ไป  ใหบรรจุลงหีบที่แข็งแรงใหเรียบรอย  สงมอบให ผส.ทล., ผอ.ขท./
ผอ.บท. ผูรับผิดชอบสายทางในโครงการ (กรณีไมสะดวกในการสงมอบใหผูจัดการ
โครงการ)  เพื่อเก็บรักษาไวเปนหลักฐาน 

 11.9    หนังสอืสงมอบงาน 
ผูรับจางจะตองทําหนังสือสงมอบงาน  เมื่องานกอสรางของโครงการแลวเสร็จสมบูรณ
เรียบรอยแลว  โดยใชแบบฟอรมตามสั่งกรมทางหลวงที่  จ.1.10 / 1 / 2531  ลงวันที่         
4  มีนาคม  2531  เร่ือง  ใหใชแบบฟอรม 

 11.10    การแจงงานแลวเสร็จ  
เมื่องานโครงการแลวเสร็จใหโครงการแจงการแลวเสร็จ เพื่อใหหนวยงานที่เกี่ยวของทราบ เชน 
-   สํานกัเจาของงาน 
 -   กองการเจาหนาที ่
-   สํานกัทางหลวง 
-   แขวงการทาง/สํานักงานบํารุงทาง 

11.11   การเดินทางกลับ 
จัดทําหนงัสือรายงานตวักลบัจากการปฏิบัติราชการชั่วคราว  (แบบจ.1 – 07) เจาหนาที ่
ทุกคน  ใหผูจดัการโครงการ  หรือ  ผส.ทล. ลงนามสงกลบัตนสังกัดเดมิ 
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12. สัญญาจาง 
 

 

 12.1   ขอบขายของงาน 
             12.1.1   วัตถุประสงคของสัญญาจาง  การดําเนินงานตามสัญญาจาง  ตองเปนไป
ตามแบบแปลนแผนผัง  รายการละเอียดและขอกําหนดการกอสรางทางหลวง  และขอกําหนด
พิเศษประกอบสัญญาจาง โดยผูรับจางตองจัดหาวัสดุอุปกรณ เครื่องจักรและเครื่องมือ แรงงาน 
และสิ่งจําเปนตางๆ เพื่อการดําเนินการใหงานตามสัญญาจางตอเนื่องเสร็จเรียบรอยสมบูรณ 

      12.1.2  การแกไขแบบและลกัษณะของงาน  ในขณะทํางาน ถาปรากฏวา  แบบ
แปลนแผนผัง รายการละเอยีดและขอกําหนดการกอสรางทางหลวงและขอกําหนดพิเศษตามที่กลาวในขอ  
1.1 มีสวนหนึง่สวนใดคลาดเคลื่อนหรือจําเปนตองแกไข ใหปฏิบัติตามสัญญาที่ไดลงนามไวแลว 

      12.1.3  ขอกําหนดพเิศษ  ขอกําหนดพิเศษสัญญาจางอาจแสดงไวในแบบแปลน
แผนผัง หรือเอกสารเพิม่เติมตอทายรายการละเอียดและขอกําหนดการกอสรางทางหลวง หรือเอกสาร
ประกอบใบเสนอราคาหรือเอกสารแยกตางหากใหถือเปนสวนหนึ่งของสัญญาจาง 

      12.1.4  การจราจรระหวางการกอสราง   ผูรับจางจะตองจัดการจราจรใหเกดิความ
สะดวกปลอดภัย ในระหวางการทาํงานโดยตลอด  รวมทั้งการจัดทาํและติดตั้ง  ปาย  เครื่องหมาย  อุปกรณ  
และ สัญญาณจราจร  ตามแบบมาตรฐานของกรมทางหลวง  พรอมทั้งดูแลใหอยูในสภาพที่ดีและใชงานได
ตลอดเวลา  สําหรับคาใชจายเพื่อการนี ้  เปนภาระของผูรับจางเองทัง้สิ้น 

     12.1.5  การขนยาย  สิง่กีดขวางการกอสราง   วสัดุและสิ่งกีดขวางการกอสรางที่
จําเปนตองขนยายออกไป ผูรับจางตองดาํเนินการโดยความเหน็ชอบของนายชางผูควบคุมงาน และมิให
เกิดความเสียหายแกทรัพยสินของทางราชการและเอกชน สําหรับคาใชจายเพื่อการนี้  เปนภาระของผู
รับจางเองทัง้สิ้น 

     12.1.6  การตกแตงกอนการสงมอบงานครั้งสุดทาย เมื่อผูรับจางทํางานเสร็จ
เรียบรอยแลว  ตองตกแตงในบริเวณเขตทาง หรือพืน้ที่ใชงานระหวางการกอสราง  ใหสะอาดเรียบรอย  ไม
กีดขวางการระบายน้ํา  หรือเปนอุปสรรคตอการใชประโยชนของพื้นทีดิ่นสองขางทาง  สําหรับคาใชจายเพื่อ
การนี ้ เปนภาระของผูรับจางเองทั้งสิน้ 

 12.2   การควบคุมงาน 
12.2.1 อํานาจของผูควบคมุงาน   ผูวาจางจะแตงตั้งคณะกรรมการตรวจการจางและ 
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ผูควบคุมงานเปนตัวแทน  เพื่อควบคุมงานใหเปนไปตามขอกําหนดในสัญญา  แบบแปลน  แผนผัง รายการ
ละเอียดและขอกําหนดการกอสรางทางหลวง และขอกาํหนดพิเศษ  โดยมีอํานาจตรวจสอบ  ติดตาม เรงรัด   
การทาํงานของผูรับจาง  ตรวจสอบคุณภาพและปริมาณวัสดุที่ใชในงานจาง รวมทัง้การปรับปรุง
เปลี่ยนแปลง  แกไขเพิ่มเติม หรือตัดทอนงานจางนี้ได 

ในกรณีผูรับจางไมปฏิบัติตามขอกําหนดในสัญญา  หรือในกรณีที่ผูควบคุมงานเห็นวาแบบ
รูปรายการละเอียด  หรือขอกําหนดในสัญญามีขอความขัดกัน หรือเปนที่คาดหมายไดวาถึงแมวางานนั้นจะ
เปนไปตามแบบรูป  รายการละเอียดและขอกําหนดในสัญญา  แตเมื่อสําเร็จแลวจะไมมั่นคงแข็งแรง  
หรือไมเปนตามหลักวิชาชางที่ดี หรือไมปลอดภัย ใหผูควบคุมงานนั้นมีอํานาจสั่งหยุดงานนั้นไวกอนได 

12.2.2  ลาํดับความสําคัญ  และการตีความเอกสารสัญญาจาง  เอกสารสัญญาจาง
ตาง ๆ อาจคลาดเคลื่อนหรือขัดแยงกัน ใหยึดถือและตีความตามลําดบัความสาํคัญดังนี ้

ลําดับที่ 1  สัญญาจาง 
ลําดับที่ 2  บันทึกเพิ่มเติมตอทายสัญญาจาง 
ลําดับที่ 3  ขอกําหนดพเิศษ 
ลําดับที่ 4  แบบแปลนแผนผงั 
ลําดับที่ 5  รายการละเอยีดและขอกําหนดการกอสรางทางหลวง 

12.2.3  การประสานงานกับผูวาจาง  ผูรับจางตองควบคุมดูแลงานนี้ตลอดเวลาจนงาน
แลวเสร็จหรือมอบหมายใหมีผูควบคุมงานปฏิบัติงานแทนได  ในการประสานงานกบัฝายผูวาจาง  หรือ
ตัวแทนของผูวาจางเพื่อใหงานจางเปนไปดวยความถกูตองเรียบรอย 

 ผูรับมอบหมายของผูรับจาง  จะตองเปนบุคคลที่มีความรูความสามารถปฏิบัติงานแทนผูรับจางได
โดยความเห็นชอบของผูวาจาง และผูวาจางมีสิทธิ์ที่จะเปลี่ยนผูรับมอบหมายในกรณีที่เห็นวาไมเหมาะสม 
และหากผูรับจางประสงคจะเปลี่ยนผูรับมอบหมาย  ตองแจงใหผูวาจางทราบและเห็นชอบทุกครั้ง 

ผูรับจางหรือผูรับมอบหมายตองอํานวยความสะดวกแกผูวาจางหรือตัวแทน ในกิจการที่เกี่ยวของ
กับงานจางตลอดเวลา 

ผูรับจางตองจัดใหมีเจาหนาที่ปฏิบัติงานจางใหเหมาะสมกับงาน  และมีจํานวนเพียงพอที่จะ
ปฏิบัติงานไดอยางมีประสิทธิภาพตามแผนปฏิบัติงานที่วางไว 

12.2.4  การประสานงานกับหนวยงานที่เกี่ยวของ  การประสานงานกับหนวยงานอื่นที่
เกี่ยวของกับงานจางเปนภาระของผูวาจางหรือตัวแทนของผูวาจาง  เพื่ออํานวยความสะดวกในการทํางาน
ของผูรับจาง สาธารณูปโภคและอื่นสิ่งใดที่เปนอุปสรรคในการทํางานที่จําเปนตองเคลื่อนยายออก  เปนเหตุ
ทําใหเกิดความลาชา และไมสะดวกตอการทํางาน ผูรับจางจะเรียกรองคางานเพิ่มชดเชยไมได 
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12.2.5  การประสานงานระหวางผูรับจางรายอ่ืน ผูวาจางสงวนสทิธิ์ในการใหผูรับจาง
รายอื่น ทาํงานเพิม่เติม  หรืองานอื่นในพืน้ที่เดยีวกนัหรือขางเคียง กรณีที่มีผูรับจางมากกวาหนึ่งรายทาํงาน
ในพืน้ที่เดยีวกนั  ผูรับจางจะตองประสานงานและใหความรวมมือไมเปนอุปสรรคตองานซึง่กนัและกัน และ
หากมีความขดัแยงเกิดขึ้น ผูวาจางจะเปนผูพิจารณาตดัสิน และถือเปนทียุ่ติ 

12.2.6  การกําหนดรายละเอียดในงานจาง  ผูควบคุมงานของผูวาจางมหีนาทีก่ําหนด  
และจัดทําหมดุศูนยกลาง  และหมุดพยานของแนวทาง และหมุดระดบัหลักฐานเพือ่เปนหมุดอางอิงในการ
ทํางานของผูรับจาง และการตรวจสอบของผูควบคุมงาน  โดยผูรับจางตองทาํหนาที่  ดูแล รักษา รับผิดชอบ  
ใหอยูในสภาพใชงานไดตลอดเวลา สวนหมุดระดับอ่ืนๆ ในการทํางานเปนหนาที่ของผูรับจางจะตองจัดทํา
เองทัง้สิ้น 

12.2.7  ที่พักอาศัยของผูควบคุมงาน  และสํานักงาน  ผูรับจางตองจัดหาหรือกอสรางที่
พักอาศัยและสํานักงานชั่วคราว   เพื่อประโยชนในการควบคุมงานของผูวาจางพรอมทั้งจัดใหมี
สาธารณูปโภค อาทิ ไฟฟาแสงสวาง น้ําอุปโภคและบริโภค โทรศัพท และอุปกรณเครื่องใช  ตามสัญญาจาง
หรือตามควรแกกรณีใหเสร็จเรียบรอยกอนการสงงานงวดที่ 1 โดยทุนทรัพยของผูรับจางเองทั้งสิ้น 

12.2.8  การตรวจสอบงาน ผูวาจางหรือตัวแทนมีสิทธิ์ในการตรวจสอบคุณภาพวัสดุที่
นํามาใชในงานจาง และงานที่เสร็จแลวตลอดเวลา  การตรวจสอบนี้รวมถึงการตรวจสอบเครื่องจักรและ
เครื่องมือ อุปกรณ  โรงงาน  และสวนอื่นใดที่เกี่ยวของกับกิจการงานจาง โดยผูรับจางจะตองอํานวยความ
สะดวก  และใหความรวมมือจนกวาการตรวจสอบเสร็จเรียบรอย 

 การตรวจสอบคุณภาพวัสดุที่นํามาใชงาน หากปรากฏวาคุณภาพไมไดตามขอกําหนด เปนภาระ
ของผูรับจางจะตองแกไขหรือนําออกไป แลวนําวัสดุที่คุณภาพใชไดมาทดแทน 

การตรวจสอบคุณภาพงาน  หากจําเปนตองทําการขุด ร้ือ หรือเปดออก  เพื่อการตรวจสอบแลว 
เปนภาระของผูรับจางจะตองจัดทําใหมใหเปนที่เรียบรอย  มีคุณภาพใชได กรณีที่การตรวจสอบนั้นกระทํา
ภายหลังจากงานผานการตรวจสอบคุณภาพขั้นตนไปแลว เมื่อมีการตรวจสอบใหมพบวา คุณภาพของงาน
ใชไมได ผูรับจางจะตองทําการแกไขและดําเนินการใหม แตถาผลการตรวจสอบครั้งใหมนี้  ปรากฏวางานมี
คุณภาพใชได  คาใชจายในการดําเนินการใหงานกลับสูสภาพเดิมกอนดําเนินการตรวจสอบครั้งใหมนี้เปน
ของผูวาจาง 

การทํางานใดหรือวัสดุที่นํามาใชงาน  ที่มิไดอยูภายใตการควบคุมหรือเห็นชอบจากผูวาจางหรือ
ตัวแทน ผูวาจางหรือตัวแทนอาจสั่งใหแกไข  หรือนําออกไป โดยผูรับจางตองรีบดําเนินการและรับภาระ
คาใชจายเองทั้งสิ้น 

12.2.9  การขนสงวสัดุ  ผูรับจางตองทําการขนสงวัสดุในงานจางภายในพกิัดของกฎหมาย 
หรือการจํากัดน้ําหนกับรรทกุในกรณีพเิศษ  หากเกิดความเสียหายอันเปนผลจากการที่ผูรับจางฝาฝนแลว 
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ผูรับจางจะตองรับผิดชอบในการซอมแซมความเสยีหายที่เกิดขึ้นทั้งหมด 

12.2.10  การรับมอบ การบํารุงรักษาทาง ระหวางการกอสราง  ผูวาจางจะมอบทางให
ผูรับจางรับไปดําเนินการคราวละประมาณ  5 กิโลเมตร โดยพิจารณาตามกําลังความสามารถของผูรับจาง
โดยมิใหเกิดความเดือดรอนแกผูใชทาง  ทั้งนี้ ผูวาจางมีสิทธิ์กําหนดใหผูรับจางทํางานในชวงใดกอนก็ได 
ทางสวนที่ผูรับจางรับมอบแลว  ตองเรงทํางานใหเสร็จเรียบรอยโดยเร็ว และชวงที่ยังไมไดทําการกอสราง
หากปรากฏวาเกิดการชํารุดเสียหายเปนอุปสรรคตอการจราจร  ผูรับจางจะตองรีบทําการแกไขซอมแซม
ทันทีใหมีสภาพดี  โดยใชวัสดุชนิดเดียวกับผิวทางเดิม  ยกเวนผิวทาง คอนกรีตหรือแอสฟลตคอนกรีต อาจ
ซอมแซมดวยวัสดุแอสฟลตผสมเสร็จ ( Pre- Mixed) ได 

ในกรณีที่จําเปนตองจัดใหมีทางเบี่ยง หรือสะพานเบี่ยง ผูรับจางตองกอสรางใหเปนไปตามแบบ
มาตรฐานการกอสรางทางเบี่ยง  โดยที่ชนิดของผิวทางเบี่ยงไมตํ่ากวาชนิดของผิวทางในชวงนั้น   ยกเวน
ทางชวงนั้นมีผิวทางคอนกรีต ผิวทางเบี่ยงใหกอสรางเปนผิวลาดแอสฟลตได ทางเบี่ยงที่กอสรางจะตองมี
ความมั่นคงแข็งแรง  สามารถรับน้ําหนักของรถบรรทุกมาตรฐานขนาด H 20-44 หรือตามที่กําหนดไว พรอม
ทั้งเปดชองระบายน้ําใหเพียงพอ  ไมเปนอุปสรรคตอการไหลของน้ําและเกิดการกัดเซาะได  ผูรับจางตอง
ดูแลบํารุงรักษาทางเบี่ยงหรือสะพานเบี่ยงใหอยูในสภาพเรียบรอยเกิดความสะดวกและปลอดภัยตอ
การจราจรตลอดเวลา 

หากผูรับจางไมปฏิบัติใหถูกตองเรียบรอยดังกลาวขางตนแลว  ใหถือวาผูรับจางปฏิบัติผิดเงื่อนไข
ของสัญญา   ผูวาจางมีสิทธิ์วาจางผูอ่ืนเขาดําเนินการ   หรือดําเนินการเอง    แลวคิดคาใชจายทั้งสิ้นจาก 
ผูรับจาง และถือวาผูรับจางยังคงตองรับผิดชอบเสมือนหนึ่งเปนงานที่ผูรับจางทําดวยตนเอง 

12.3   การควบคุมดานวสัดุ 

12.3.1  แหลงวัสดุและคณุภาพ  วัสดุที่ผูรับจางจะนาํมาใชในงานจางจะตองมีคุณภาพไม
ตํ่ากวาเกณฑที่กําหนด  แหลงวัสดุตองไดรับความเห็นชอบจากผูควบคุมงานของผูรับจางกอนที่จะนํา
ออกมาใชงาน และหากภายหลังปรากฏคุณภาพวัสดุเปลี่ยนไปไมไดตามขอกําหนด  ผูรับจางจะตองจัดหา
วัสดุจากแหลงใหมที่คุณภาพใชไดแทนแหลงเดิม 

ผูรับจางอาจรองขอใหผูควบคุมงานของผูรับจาง  ทําการสํารวจและตรวจสอบคุณภาพวสัดุเบือ้งตน
จากแหลง  เพื่อใหไดวัสดุที่มีคุณภาพตามขอกําหนด และใหความเห็นชอบในการนําออกมาใชงานตอไป
และถึงแมวาการตรวจสอบเบื้องตน  วัสดุมีคุณภาพตามขอกําหนดนี้แลวก็ตาม  ไมอาจถือไดวาวัสดุทั้งหมด
ในแหลงดังกลาวมีคุณภาพเหมือนกันทั้งหมด  ผูควบคุมงานของผูวาจางจะตรวจสอบใหมไดอีกตามความ
จําเปน 

ผูรับจางตองรับผิดชอบตอผลกระทบ  หรือความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นจากการที่ผูรับจางนําวัสดุ
ออกมาใชงาน   ทั้งที่เกิดขึ้นกับสาธารณูปโภคโดยตรง และภาระที่ผูวาจางตองเกี่ยวของ 
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12.3.2  การกําหนดแหลงวัสดุใชงาน  แหลงวัสดุที่แสดงไวในแบบ  หรือขอกําหนดพิเศษ 
เปนเพียงการแนะนํา ภาระในการสืบแสวงหาวัสดุที่มีคุณภาพใชไดตามขอกําหนดนอกเหนือจากที่แสดงไว   
เพื่อนํามาใชในงานจางนี้ เปนภาระของผูรับจาง คาใชจายในการสืบแสวงหาแหลงวัสดุ คาวัสดุ และคา
ขนสงวัสดุ  จากแหลงที่แสดงไวหรือแหลงอื่นใด ผูรับจางตองรับผิดชอบเองทั้งสิ้น ผูวาจางจะไมจาย
คาชดเชยใหไมวากรณีใดๆ 

12.3.3  การตรวจสอบเครื่องมือ เครื่องจักร และโรงงาน วัสดุที่จัดทําขึ้นเพื่อนํามาใช
ในงานจางโดยผูรับจางเอง หรือผูที่ผูรับจางสั่งใหจัดทําตองผานการตรวจสอบทั้งปริมาณและคุณภาพใหได
ตามขอกําหนด  รวมทั้งขบวนการจัดทํา การดําเนินการในขอนี้อยูภายใตเงื่อนไขดังตอไปนี้ 

- ผูรับจางตองแจงใหทําการตรวจสอบ 
- ผูรับจาง และหรือผูรับทําของใหผูรับจาง  ตองอํานวยความสะดวกในระหวางการ  
  ตรวจสอบ 
- ผูวาจางหรือตัวแทนผูวาจาง มีสิทธิ์ในการเขาทําการตรวจวัตถุดิบ โรงงาน เครื่องจักร   
  ขบวนการผลิต และผลผลิต ตลอดเวลา 
- ผูวาจางสงวนสิทธิ์ในการปฏิเสธการรับรองวัสดุ ที่ผานการตรวจสอบที่แหลงผลิตที่มี 
  คุณภาพใชไดและจัดสงมาสนาม หากปรากฏวามีความจําเปนจะกระทําการตรวจสอบ 
  คุณภาพใหมเมื่อใดก็ไดจนกวาวัสดุที่ใชงานไดคุณภาพครบถวนถูกตอง จึงจะนําไปใชงาน 
  ได 

12.3.4  การเก็บตัวอยางและการตรวจสอบคุณภาพ  วัสดุทุกชนิดที่นํามาใชในงานตอง
ผานการตรวจสอบคุณภาพ และไดรับการรับรองคุณภาพวาใชไดตามขอกําหนดทุกประการ  วัสดุที่ผูรับจาง
นํามาใชโดยพลการซึ่งไมไดรับการรับรองคุณภาพ  ถือวาเปนวัสดุใชไมได และจะไมมีการจายคางาน หรือ
คาเสียหายใดๆ ทั้งสิ้น 

วิธีการตรวจสอบคุณภาพวัสดุ ใหใชวิธีการตามขอกําหนด  หรือกําหนดพิเศษที่ประกาศใช  ณ  วัน
ออกประกาศประกวดราคา 

การเก็บตัวอยางเพื่อการตรวจสอบคุณภาพทั้งวิธีการเก็บและปริมาณตัวอยางที่จะใชใหเปนไปตาม
ระเบียบวิธีการเก็บตัวอยางที่สอดคลองกับวิธีการตรวจสอบที่จะใชในขณะนั้น 

ในการเก็บตัวอยางตองมีตัวแทนของผูวาจางรวมทําการเก็บดวยทุกครั้ง และทําหนาที่ในการสง
ตัวอยางไปยังสถานที่ตรวจสอบโดยคาใชจายที่เกี่ยวกับการเก็บและสงตัวอยางเปนภาระของผูรับจางทั้งสิ้น  
และผูวาจางจะไมรับผิดชอบใดๆ ตอความเสียหายที่อาจเกิดขึ้นแกตัวอยางที่สงตรวจสอบ 

12.3.5  หลกัการและอัตราคาธรรมเนยีมการทดลอง  และตรวจสอบคุณภาพวัสดุ 
หลักการและอตัราคาธรรมเนียมการทดลอง  และตรวจสอบคุณภาพวัสดุ  ใหเปนไปตามคําสั่งหรือ ประกาศ
ของผูวาจางทีม่ีผลบังคับใช ณ วันที่ลงนามในสัญญาจาง 
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ผูรับจางตองชําระคาธรรมเนียมการทดลอง และการตรวจสอบคุณภาพวัสดุ เมื่อสงตัวอยางทดลอง 

หรือภายใน  7  วัน นับแตวันที่ไดรับแจงใหชําระคาธรรมเนียมการทดลอง และตรวจสอบคุณภาพวัสดุ 

12.3.6  การขนสงและสํารองวัสดุใชงาน  พาหนะที่ใชในการขนสงวัสดุที่นํามาใชในงาน
จาง ตองเปนประเภทที่กฎหมายอนุญาตใหใชไดและอยูในสภาพเรียบรอยใชงานไดดี  ไมกอใหเกิดปญหา
ตอการสัญจรประเภทเดียวกัน 

ในระหวางการขนสงวัสดุตองกระทําดวยความระมัดระวังมิใหวัสดุที่นํามาใชเสื่อมสภาพหรือมีวัสดุ
อ่ืนปะปน  ซึ่งอาจเปนสาเหตุใหคุณภาพไมไดตามขอกําหนด 

การสํารองวัสดุตองจัดเตรียมสถานที่โรงเก็บเปนอยางดีปองกันมิใหวัสดุเสื่อมสภาพและคุณสมบัติ
กอนนํามาใชงาน สถานที่ที่ใชสํารองวัสดุ  ผูรับจางขอใชพื้นที่ในบริเวณเขตทางหรือสถานที่อ่ืนใดในบริเวณ
ใกลเคียงงานจางก็ได  ที่สะดวกตอการควบคุมคุณภาพ และภายหลังที่หมดความจําเปนตองใชสถานที่
ดังกลาวแลว ผูรับจางตองเก็บกวาดใหเรียบรอยตามสภาพเดิมโดยคาใชจายเปนของผูรับจางเอง 

12.4   ความรับผิดชอบของผูรับจาง 

12.4.1  กฎหมายที่เกี่ยวของ ผูรับจางตองถือปฏิบัติตามกฎหมายระเบียบขอบังคับของ
ทางราชการ ที่เกี่ยวของกับงานจางโดยเครงครัด  การฝาฝนหากเกิดความหาย อันเนื่องจากการกระทําที่ผิด
กฎหมายนั้น ผูรับจางจะตองรับผิดชอบเองทั้งสิ้น 

12.4.2   ความสะดวกและความปลอดภัยของประชาชน ผูรับจางตองรับผิดชอบในการ
อํานวยความสะดวกและปลอดภัยแกประชาชนผูใชทางโดยเฉพาะในบริเวณพื้นที่และเสนทางที่ไดรับมอบ
จากผูวาจางไปดําเนินการแลวตลอดเวลาโดยการจัดทํา จัดหาและติดตั้งสิ่งจําเปนตาง ๆ เกี่ยวกับ
การจราจรโดยคาใชจายของผูรับจางเอง 
            ในขณะทํางาน    ผูรับจางตองบํารุงรักษาเสนทางใหใชสัญจรไดสะดวกและปลอดภัยตลอดเวลา 
  กรณีที่งานกอสรางเปนอุปสรรคตอการสัญญาอาจเปดใหรถทางเดียวไดโดยผูรับจางจะตองจัดหา 
ติดตั้งอุปกรณ  และเครื่องหมายสัญญาณจราจร เตือนลวงหนาและปองกันอุบัติเหตุหากการสัญจรไม
สามารถเห็นในทิศทางตรงกันขาม ผูรับจางตองจัดใหมีพนักงานใหสัญญาณและจัดการจราจรใหผานได
โดยสะดวก 
    หากมีความจําเปนตองปดทางที่เปดการจราจรแลวเปนบางชวงจะตองไดรับอนุญาตจากผูวาจาง
กอน  และผูรับจางจะตองทําทางเบี่ยงหรือสะพานเบี่ยง  ใหการจราจรผานไดตามปกติกอนที่จะทําการปด
ทางเพื่อทําการกอสราง พรอมทั้งมีการแนะนําและเตือนผูใชทางเปนการลวงหนา  โดยผูรับจางตองดูแลและ
บํารุงรักษา ทางเบี่ยง หรือสะพานเบี่ยง ใหอยูในสภาพที่ใชงานไดดี และสะดวกปลอดภัยตลอดเวลาที่ใช
งาน 
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ในกรณีที่กลาวขางตนนี้ หากผูรับจางละเลยจนทําใหเกิดอุปสรรคตอการสัญจร หรือผูวาจางเห็นวา

จะไมสะดวกและปลอดภัย ผูวาจางมีสิทธิ์วาจางผูอ่ืนเขาดําเนินการหรือดําเนินการเองแลวคิดคาใชจายจาก
ผูรับจาง 

หากเกิดอุบัติเหตุใดๆ ในบริเวณพื้นที่และเสนทางที่ไดรับมอบจากผูวาจางไปดําเนินการแลว ผูรับ-
จางตองรับผิดชอบในผลแหงอุบัติเหตุนั้นแตเพียงฝายเดียวทั้งทางแพงและทางอาญา 

12.4.3  การติดต้ังปายและสัญญาณควบคุมการจราจร ในขณะทํางานผูรับจางตองจัดใหมี
ปายและสัญญาณจราจร เพื่อเตือนและแนะนําผูใชทางทราบลวงหนา ใหขับข่ียานพาหนะดวยความ
ระมัดระวังมิใหเกิดอุบัติเหตุอันเนื่องมาจากการกอสราง  

กรณีที่จําเปนตองปดกั้นทางที่ใชสัญจรตามปกติตองจดัใหมีแผงกัน้พรอมปาย หรือ
เครื่องหมายเตือนลวงหนา  ในเวลากลางคืนตองจัดใหมีแสงสวางติดไวที่แผงกัน้ดวย 

ในบริเวณทีก่ําลังกอสราง การกองวัสดุไวบนคันทาง ตองจัดใหมีปายเตอืนเพิม่เติมเปนกรณี
พิเศษตลอดเวลาทีท่ํางาน และถาเปนงานที่ทาํบริเวณทางตัดหรือทางแยกจะตองตดิตั้งปายเตือนบนทางตัด
หรือทางแยกสายทีม่ีการจราจรผานบริเวณกอสรางดวย 

ปายเครื่องหมายและสัญญาณจราจรรวมทั้งการติดตั้ง จะตองเปนไปตามแบบมาตรฐานของกรม
ทางหลวงและหากจําเปนตองจัดใหมีแสงสวางสามารถเห็นลักษณะและรายละเอียดของปายเครื่องหมาย
ไดชัดเจน กรณีที่มีปริมาณการจราจรสูงตองจัดใหมีไฟกระพริบติดตั้งเตือนไวลวงหนาเปนกรณีพิเศษ 

ในกรณีผูรับจาง ติดตั้งปายเครื่องหมายและสัญญาณจราจร ไมเปนไปตามวรรค 4 ผูวาจางมี
อํานาจสั่งหยุดงานไวจนกวาผูรับจางจะปฏิบัติโดยถูกตองครบถวน 

ในกรณีปายเครื่องหมายและสัญญาณจราจรชํารุดหรือสูญหายจนทําใหเกิดอุบัติเหตุข้ึนผูรับจาง
เปนผูรับผิดชอบจากผลของการเกิดอุบัติเหตุนั้นแตเพียงฝายเดียว 

12.4.4 การมีและใชวัตถุระเบิด  กรณีที่จําเปนตองมีการนําวัตถุระเบิดมาใชในงานจาง 
ผูรับจางตองเปนผูดําเนินการขออนุญาตมีและใชวัตถุระเบิดตามระเบียบของทางราชการโดยผูรับจางจะ
อํานวยความสะดวกและใหความรวมมือในการขออนุญาต 

การมีและใชวัตถุระเบิด ผูรับจางตองปฏิบัติตามระเบียบวิธีปฏิบัติของทางราชการอยางเครงครัด 
วัตถุระเบิดที่มีไวตองใชเฉพาะในงานนี้เทานั้นและการใชงานตองเปนไปดวยความระมัดระวังเปน

พิเศษ   มิใหที่เกิดความเสียหายตอทรัพยสินและชีวิตของประชาชน ความเสียหายใดๆ ที่อาจเกิดจากการใช
วัตถุระเบิดของผูรับจาง แมวาจะเปนการใชในงานจางก็ตาม  ผูรับจางจะตองรับผิดชอบเองทั้งสิ้น 

12.4.5  การอนุรักษธรรมชาติและสิ่งแวดลอม  ผูรับจางมีหนาที่ตองระวังปองกันมิให
การทํางานมีผลกระทบและกอใหเกิดความเสียหายตอธรรมชาติและสิ่งแวดลอมในบริเวณพื้นที่ทํางานและ
บริเวณขางเคียง 

 



 52

 
 กรณีที่เกิดความเสียหายขึ้น  ผูรับจางจะตองรับผิดชอบแกไขใหคืนสภาพเดิมและหรือแกไข
ผลกระทบที่เกิดขึ้นใหหมดไป 

                   12.4.6  การรับผิดชอบตอทรัพยสนิและความเสยีหาย ผูรับจางตองระมัดระวัง มิให
การทาํงานเปนเหตุใหเกิดความเสยีหายตอสาธารณสมบัติ สาธารณูปโภค และทรพัยสินของผูอ่ืน หากมี
ความเสยีหายเกดิขึ้นจากการกระทําของผูรับจาง ผูรับจางจะตองรับผิดชอบตอความเสียหายนั้นแตเพียง
ฝายเดียว 

         12.4.7  การเปดการจราจร โดยดุลยพินิจของผูวาจาง หากเห็นวางานจางสวนใดแลว
เสร็จสามารถเปดการจราจรไดตามคําสั่งของผูวาจาง และหากยังมีงานบางอยางจําเปนตองทําในชวงที่เปด
การจราจรแลวนั้นผูรับจางจะตองระมัดระวังใหมีผลกระทบตอการจราจรนอยที่สุด 

ผูรับจางยังคงตองรับผิดชอบงานจางชวงที่เปดการจราจรแลวไปจนกวาจะทําการสงมอบงานจาง
เรียบรอยทั้งหมดตามสัญญา และ จะนํามาเปนขอยกเวนตอการรับผิดชอบในงานจางมิได 

12.4.8  ความรับผิดชอบในงาน  เมื่อผูรับจางทํางานแลวเสร็จเรียบรอยและผูวาจางรับ
มอบงานแลว  หากมีเหตุชํารุดเสียหายเกิดขึ้นแกงานนี้ ผูรับจางจะตองรับผิดชอบตามเงื่อนไขของสัญญา 

กรณีมีเหตุชํารุดเสียหายหลังจากระยะเวลาที่กําหนดตามเงื่อนไขของสัญญา ผูรับจางยังคงตอง 
รับผิดชอบตามที่บัญญัติไวในประมวลกฎหมายแพงและพาณิชยดวย 

12.5 การปฏบัิติงาน 
                 12.5.1  การเริม่ดําเนินการ  ผูวาจางเปนผูกําหนดวนัลงมือทํางาน  ซึ่งผูรับจางจะลงมือ
ทํางานกอนวนัทีก่ําหนดนี้มไิด และผูรับจางจะตองลงมอืทําภายใน 30 วัน นับถัดจากวนัที่กําหนดใหลงมือ
มือทํางาน 
              12.5.2  การจางเหมาชวง  ผูรับจางจะไมนาํงานจางทั้งหมดหรืองานจางบางสวนไปใหผู
รับจางรายอื่นรับเหมาชวงอกีทอดหนึ่งโดยมิไดรับอนุญาตเปนลายลักษณอักษรจากผูวาจาง  ในกรณีที่
ไดรับอนุญาต ผูรับจางยงัคงตองรับผิดชอบงานดังกลาวเสมือนผูรับจางทาํเองทุกประการ 
              12.5.3  แผนปฏิบัติงาน  ผูรับจางจะตองจดัทําแผนปฏิบัติงานสงใหผูวาจางตรวจสอบและ
แผนปฏิบัติงานดังกลาวตองไดรับความเหน็ชอบจากผูวาจางกอนจะลงมือทาํงานได 
             แผนปฏิบัติงานจะตองแสดง ลําดับข้ันตอนและชวงเวลา ที่จะทํางานแตละรายการในงานจาง
ครบถวนชัดเจนและเปนไปได  โดยงานจางทัง้หมดตองแลวเสร็จสมบูรณภายในกาํหนดเวลาของสญัญา 
             ในกรณีมีความจาํเปนตองปรับแผนปฏิบัติงานในระหวางการทํางาน  ผูรับจางตองเสนอแผนปฏิบัติ
งานปรับใหมตอผูวาจางเพือ่ใหความเหน็ชอบกอนทุกครั้ง  
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              12.5.4  เจาหนาที่  ผูรับจางจะตองจัดทําบัญชีอัตรากําลังเจาหนาที่ พรอมทัง้คุณวฒุิและ
ประวัติการทํางานของเจาหนาที่ระดับหวัหนางาน  แผนผังการบริหารงาน  สงใหผูวาจางตรวจสอบ  และให
ความเห็นชอบ พรอมกับการสงแผนปฏิบัติงาน 
             ผูรับจางตองจัดใหมีเจาหนาที่ซึง่เปนผูไดรับอนญุาตประกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุมในแขนง
สาขาที่เกี่ยวของกับงานจางประเภทไมตํ่ากวาภาคีวิศวกรซึ่งมีประสบการณทํางานไมนอยกวา 3 ป 
ปฏิบัติงานประจํา ณ สถานที่ทาํงานจาง 
              12.5.5  เครื่องจักรและเครือ่งมือ  ผูรับจาง จะตองจัดทําบัญชีเครื่องจักรและเครื่องมือที่
จําเปนตองใชในงานจางเสนอผูวาจางตรวจสอบและใหความเห็นชอบพรอมกับการสงแผนปฏิบัติงาน   โดย
ผูรับจางจะตองจัดหาใหมีใชงานจริงตามบญัชีที่ไดรับความเห็นชอบแลว 
            ในกรณีจําเปนเมื่อผูวาจางกาํหนดประเภทและจํานวนเครื่องจักรและเครื่องมือใหเหมาะสมกับ
สภาพงานที่จะทํา   ซึ่งผูรับจางจะตองจัดหามาดําเนนิการโดยทนุทรพัยของผูรับจางเองทัง้สิ้น 
              12.5.6  การกาํหนดระยะเวลาทําการ  และการปรับระยะเวลาทาํการ  การกาํหนด
ระยะเวลาทาํการเปนไปตามที่ระบุไวในสญัญา  ซึง่อายสัุญญานับรวมโดยไมเวนวนัหยุดใดๆ 
         ในกรณีที่มีการเปลี่ยนแปลงแกไขแบบ  ทําใหปริมาณงานและคางานเปลี่ยนแปลงไปจากปริมาณงาน
และคางานตามสัญญา  ผูวาจางจะพิจารณาปรับระยะเวลาทําการตามอัตราสวนของงานที่เปลี่ยนแปลงไป         
          กรณีทีผู่รับจางเสียเวลาไปโดยไมไดทํางาน ดวยเหตุจําเปนทีม่ิใชความบกพรองของผูรับจางแลว  
ผูวาจางจะพิจารณาปรับระยะเวลาทาํการเพิ่มใหตามแตกรณี  เมื่อไดรับการรองขอจากผูรับจาง 
        งานจางนี้ถือวาแลวเสร็จสมบูรณเมื่อผูวาจางไดรับมอบงานจากผูรับจางถูกตองเรียบรอยตามรปูแบบ  
และสัญญาทกุประการ 
              12.5.7  การสงมอบงานลาชาและคาปรบั  หากผูรับจางทํางานแลวเสร็จ  และสงมอบงานให
ผูวาจางภายหลังกําหนดระยะเวลาทาํงานตามสัญญา  ผูวาจางจะปรับผูรับจางเปนรายวนัตามอัตราที่
กําหนดในสัญญา  
         ผูวาจางมีสิทธิ์จะหกัเงนิคาปรับจากผูรับจาง  จากเงินคาจางที่จะจายใหผูรับจาง และผูรับจางยอมรับ
ชดใชคาปรับจํานวนที่ยงัขาดอยูใหครบถวน  หากยงัคงมีเงนิคาจางเหลือจากการหักคาปรับอีก ผูวาจางจะ
จายใหแกผูรับจางทั้งหมด 
              12.5.8  การบอกเลิกสัญญา  ผูวาจางมีสิทธิ์บอกเลกิสญัญากับผูรับจางในกรณีหนึ่งกรณีใด 
ดังตอไปนี้ 
          -  ผูรับจางกระทาํผิดเงื่อนไขสัญญาขอหนึง่ขอใด 
          -  ผูรับจางไมเร่ิมทํางานตามสัญญาภายในกําหนดเวลาตามขอ 5.1 
          -  เมื่อครบกําหนดระยะเวลาทํางานตามสัญญา แตผูรับจางยังทํางานไมแลวเสร็จ 
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          -  หยุดการทาํงานหรอืทําแตเพยีงใหเหน็วามิไดหยุดการทาํงานโดยสิ้นเชงิเปนเวลาติดตอกันเกนิกวา  
30 วัน 
         -   หยุดการทาํงานโดยไมมีเหตุผลสมควร และกอใหเกิดความเดือนรอนไมสะดวกหรืออาจเปน
อันตรายแกประชาชนผูใชเสนทาง 
         -   มหีลกัฐานแสดงวาผูรับจางมีฐานะการเงินไมดี  ขาดเงินทนุหมดุเวียนและขาดเครื่องมือเครื่องจักร
หรืออ่ืนๆ  ที่อาจทาํใหคาดหมายไดวาผูรับจางไมสามารถทํางานใหแลวเสร็จบริบูรณได 
         -   เวลาลวงเลยไปเกินกวาครึ่งหนึ่งของกําหนดเวลาตามสัญญา  แตผูรับจางทาํงานตามสัญญาลาชา
ตํ่ากวาแผนปฏิบัติงาน  โดยมีผลตางซึง่มหีนวยเปนรอยละ  ระหวางแผนปฏิบัติงานที่ผูวาจางเห็นชอบไว
แลวกับผลงานที่ผูรับจางทําไดจริงตั้งแตสามสิบ (30) ข้ึนไป 
         เมื่อผูวาจางบอกเลิกสญัญากับผูรับจางแลว  ผูรับจางยินยอมใหผูวาจางดําเนนิการดงัตอไปนี ้
         -   ริบหลักประกันสัญญา 
         -   เรียกเอาคาใชจายที่เพิม่ข้ึนในการทํางานนัน้ตอไปจนงานแลวเสร็จบริบูรณ 
         -   เรียกเอาคาใชจายในการควบคุมงานเพิม่ (ถาม)ี 
         -   เรียกคาเสียหายอนัพึงมีจากผูรับจาง 
         -   บรรดางานที่ผูรับจางไดทาํขึ้น และสิ่งของตางๆ ที่ไดนํามาไว ณ สถานที่ทาํงานนัน้โดยเฉพาะเพื่อ
งานจางดังกลาว   ผูรับจางยอมใหตกเปนกรรมสิทธิ์ของผูวาจางโดยผูรับจางจะเรียกคาตอบแทนและ
คาเสียหายใดๆไมได 
         -   ยอมใหผูวาจางมีสิทธิ์ระงบัการจายคาจางของงานที่คณะกรรมการตรวจการจางไดตรวจรับไปแลว 
เพื่อเปนประกนัการชาํระหนี ้
         -   ในกรณีที่ตองจางบคุคลอื่นทํางานที่คางอยูใหแลวเสร็จบริบูรณ  หากปรากฏวาเงนิคางานที่เหลือ
จายไมพอสาํหรับการทํางานรายนี้เปนจํานวนเทาใด  ผูรับจางยอมใหผูวาจางหักเงนิจํานวนนั้นจากคาจางที่
คางชําระ  และยอมรับผิดชดใชเงินจาํนวนทีย่ังขาดอยูนั้นจนครบถวน 
 

 12.6   ปริมาณงานและการจายคางาน                   
               12.6.1  การขอรับเงินคาจางลวงหนา   ผูรับจางมีสิทธิท์ี่จะขอรับเงนิคาจางลวงหนาไดตาม
เงื่อนไขที่ระบุไวในสัญญา 
          ในการขอรับเงินคาจางลวงหนา  ผูรับจางตองทําสัญญาไวกับผูวาจางพรอมทัง้มีหนงัสือคํ้าประกัน
ของธนาคารภายในประเทศเทากบัจํานวนเงินคาจางลวงหนาที่ขอรับ หนังสือคํ้าประกนัตองเปนไปตามแบบ
ของผูวาจางโดยมีสาระสําคญัคือ 
         -   ธนาคารจะตองรับผิดชอบจํานวนเงนิคาจางลวงหนาในฐานะผูคํ้าประกนั 
         -   ในกรณีผูรับจางปฏบัิติผิดสัญญา  ผูวาจางมิสิทธิ์เรียกรองเงินที่จายลวงหนาจากธนาคารได 
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         -   สัญญาค้ําประกนัระงับไป เมื่อธนาคารหรือผูรับจางไดชดใชเงินที่จายลวงหนาแกผูวาจางครบ
จํานวนแลว 
         -   ความรับผิดชอบชองธนาคารลดลงตามสวน  ตามจํานวนเงนิที่ผูวาจางไดหักชดใชจากเงินคางาน
ของผูรับจาง 
         -   การหักเงินคางานของผูรับจางชดใชเงินคาจางลวงหนานี ้ หากปรากฏวาผูรับจางมหีนี้สินหรือภาระ
อ่ืนใดตอผูวาจางตามสัญญาที่ไมเกี่ยวกับเงนิคาจางลวงหนา  ผูวาจางมสิีทธิท์ี่จะหักเงนิคางานของผูรับจาง
ชดใชหนี้สินหรือภาระตามสัญญาจางนัน้กอน เมื่อมีเงินเหลือจึงจะหกัชดใชเงินคาจางลวงหนา และธนาคาร
ผูคํ้าประกันจะตองยอมรับและรับผิดชอบเงินที่จายลวงหนาหรือที่ยงัขาดอยูจนครบจาํนวน 
         ผูรับจางจะตองชําระภาษีเงินไดหกั  ณ  ที่จาย    จากการขอรับเงนิคาจางลวงหนา  ตามระเบยีบของ
ทางราชการ 
         เมื่อผูรับจางรับเงินคาจางลวงหนาไปแลว ผูวาจางจะหักคืนจากเงนิคาจางตามขอ 6.2 ของคางานแต
ละงวดจนกวาจะครบเงินคาจางลวงหนาทีผู่รับจางรับไป   และหากผูรับจางปฏิบัติผิดสัญญา ผูวาจางมีสิทธิ์
ที่จะหักเงินคางานของผูรับจางชดใชเงินคาจางลวงหนาจนครบจํานวน 
              12.6.2  การจายคาจาง  ผูวาจางจะจายคาจางใหแกผูรับจางเปนรายเดอืน ยกเวนงวดรอง
สุดทาย และงวดสุดทาย  ตามผลงานและราคาตอหนวยของงานแตละรายการ  ที่ผูรับจางจัดทําไดเสร็จ
สมบูรณครบถวนตามสัญญา ผูวาจางหรือตัวแทนของผูวาจางจะออกหนังสือรับรองผลการปฏิบัติงานให
ผูรับจางไวเปนหลกัฐาน 
                ในการจายเงนิคางานนี้  ผูวาจางจะหักเงนิคาจางทกุครั้งทีม่ีการจายคาจาง  เพื่อเปนหลักประกัน
ผลงาน  หรือผูรับจางจะใชหนังสือคํ้าประกนัของธนาคารตามจํานวนมาวางไวกับผูวาจางแทนก็ได  
ระยะเวลาของการค้ําประกนัตองมีอายุไมนอยกวา 6 เดือน นับแตวันสิน้สุดสัญญา 
         การจายคาจางงวดสุดทาย  ผูวาจางจะจายเมื่อผูรับจางไดทาํงานครบถวนสมบูรณตามสัญญาและ
สงมอบงานเรียบรอยแลวโดยจะจายเงนิคาจางที่เหลือกบัเงินทีห่ักไวเปนประกนัผลงานคืนใหกับผูรับจาง              
             12.6.3  ปริมาณงานและราคาคางาน  ปริมาณงานที่กาํหนดไวในแบบเปนจาํนวนเพียง
ประมาณเทานั้น ปริมาณงานที่แกจริงใหพงึถือจากปริมาณงานอันไดคํานวณตามวิธกีารทีก่รมทางหลวง
กําหนด ปริมาณงานที่แทจริงอาจมากหรือนอยกวาปริมาณงานที่ไดกําหนดไวในแบบก็ได  ผูวาจางจะ
จายเงินคางานใหแกผูรับจางในอัตราของราคาตอหนวยของงานแตละประเภท  ตามผลงานทีท่ําไดจริง 
         ถาปริมาณงานที่ทาํไดจริงแตกตางไปจากปริมาณงานทีก่ําหนดในสัญญา การจายเงนิคางานจะ
เปลี่ยนแปลงไปตามเงื่อนไขที่ระบุไวในสญัญา 
              12.6.4  การยกเลกิงานบางรายการ  ผูวาจางมีสิทธิ์ยกเลิกงานบางรายการที่กาํหนดไวใน
สัญญา เมื่อผูวาจางพิจารณาแลวไมมีความจําเปนตองทาํโดยผูวาจางจะแจงใหผูรับจางทราบเปนลาย
ลักษณอักษรเปนการลวงหนาและผูรับจางไมมีสิทธิ์ขอรับเงินชดเชยตามกรณีขอ 6.3 แตประการใด 
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คําสั่งแตงต้ัง 
คณะทํางานจัดทําคูมือควบคุมงานกอสรางทางหลวง 
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